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MUASIR DOVURD® TOSORRUFAT UGOTUNUN MAHIiYYSTi VO 9HOMiYYSTi

Ugotun yaranmasinin tarixi inkigafi

Ugot bir igtisadi elm olmaqgla onun yaranmasi va inkisafi gadim tarixa malikdir.
Muhasibat ugotunun bir elm kimi asasi Benedetto Kotruli (1458) ve Luka Pagcolinin (1494)
asarlaerinda geyd olunmusdur.

Hale bizim eradan avval 2000-ci ilds ugot sisteminin inkisafi Cinda, ikili muhasibathgin
elementlori ise gadim Romada geydes alinmigdir.

Muhasibat ugotunun asasini ikitarefli yazilig Gsulu teskil edir. Bu Usul ilk dafe Roma
universitetinin professoru, italiyan riyaziyyatci alimi Luka Pagcoli teraefinden tetbiq edilmisdir.
Beloa ki, O 1494-cu ilde 6zunun boyuk aseri olan “Hesablar ve yaziliglar haqda traktak™-ini
yazaraq ucotun ilk sistemlosdirimasinin hayata kegirmigdir. Ikili sistem Uzre ugot
yaziliglarinin aparilmasi qaydasi ve mahiyyati serh edilmis bu esar muasir dovurds da
aktualligini saxlayaraq ucot tacribasinds istifade olunur. Bu asar boyuk riyaziyyata agilig
olmasina baxmayara, o, muhasibat uzre ilk asarin musallifi kimi taninmisdir. Homin asarden
bir nece asr dévriinds italiyada, Fransada, Almanyada, ingilterede miihasibat ucotu (izre
darslik kimi istifade edilmisdir. Luka Pacolinin 1494-cu ilde nasr etdirdiyi “Mableg” (“Summa”)
adlandirilan kitabinin bir nusxasi XVI| asrda Kiyeva gatrilmis va Kiyev Kollecinda dinlayicilera
hamin kitabdan ders kegcirilmigdir. Bununla yanagi muhasibat ugotunun bir igtisadi elm kimi
nazari ve metodiki asaslari daha sonra dinya 6lkalarinin alimleri ve mitaxassisleri terafinden
inkisaf etdirilmisdir.

Azarbaycanda ugotun qurulmasinda musttesna rolu olan igtisadgi Sliqulu Feracov
1917-1920-ci illerde hesabdar- muhasilar kursu agarag onu dovrun taleblarine uygun tagkil
etmisdir. Bunun Ugun o rus alim-mutexassislerini Azarbaycana devat ederak, onlarin
tacribasindan istifade etmisdir. Azarbaycan igtisadgisi Sliqulu Feracovun davamgilarindan
Sifariz Sabzsliyev, Qazanfor Abbasov, Qahreman Rzayev, Selim Muslimov, Sileyman
Qasimov, ibad Abbasov, Vagif Quliyev, 8li Sadiqov, &nvar Salahov va digarlari miihasibat
ucotu Uzra g¢oxlu sayda monografiya va darsliklarin muallifidir.

Danya olksleri igtisadiyyatinda bas veren dayigikliklor ugotun serbast elma
cevrilmasina ve onun medodoloji prinsiplarinin tarkibina gerait yaratmisdir.

Tasarrufat ugotunun novlari va onlarin xuisusiyyatlori.

Tasarrufat faaliyyetinde muassisenin  malik oldugu emlakin artib-azalmasi
amaliyyatlari tesarrifat emaliyyatlari adlanir.

Tesorriifat amaliyyatlar1 — Toasaorrlufat subyektlorinin  amlakini, kapitalini,
Ohdsliklerini, onlarin harakatlarini, maliyys naticalarini ve Umumiyyatle maliyye-tasarriufat
foaliyyatini ayri-ayriligda 6zinda aks etdira bilan faktlardir.

Teseorriifat ucotu — Tasorrufat prosesine nazarst ve idare etmak maqgsadiyle
onlarin musgahidasi, dlgulmasi va geyd edilmasi sistemidir.

Azarbaycan Respublikasinda muasir gseaitde taserrufat ugotu sistemi bir-biri ila
alaqadar olan U¢ formada ifade olunur: operativ ugot; statistik ugot ve mihasibat ugotu.
Lakin bu ugot formalari igerisinde muhasibat ugotu aparici mévqge tutur.

Operativ ugot — Muassisanin maliyya-tasarrufat faaliyyatine gundslik nazarat
etmak magsadiyle malumatlarin sifahi formada operativ (aninda) ve vaxtasiri qeyda
alinmasidir. Operativ ugot vasitasi iloe muassisade material ehtiyatlarinin hearakati,
mahsul buraxiliginin hacmi ve satigi, malsatan ve malalanlarla hesablagmalarin hayata
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kegrilmasi, emak haqqi fondunun istifadasi ve s. Uzrainde glindalik operativ nazarat
hayata kecrilir.
Operativ ucotu diger ugot formalarindan farglandiran gdstericiler agagidakilaridri:
X Operativ ugotun teqdim olunmasi ugln vaxt miayyan olunmur, taleb
olundugu halda aparilir;

X Operativ ugot hamin mealumatlara talabat oldugu vaziyystde hazirlanir
va taqdim olunur;
X Operativ ugot sanadlagdiriimadan hazirlanib taqdim olunur;
<> Operativ informasiya sifahi formada telefon, teleqgraf, teletayp ve faksla
verilir.

Statistik ucot — iqtisadi prosses va kutlavi hadisalerin kemiyyat terafini keyfiyyat
torofi ile qgarsiligh xarakteriza edir. Statistik ucgot igtisadiyyatin vaziyyeti onun inkisaf
tendensiyasi , shalinin say ve tarkibini, dogum va dlumund, onlarin yas, cins, ixtisas va
S. (goOstericileri Uzre informasiyalhar toplayir ve aragdirma aparir. Statistik ucot
malumatlari asasinda dovlst idareetma organlari prognozlari miayyan edir, igtisadi
siyasat sayesinda qgararlar gabul edir, dlka iqtisadiyyatinin idare olunmasi ile alagadar
olaraq konkret operativ tadbirlar gorar.

Miihasibat ugotu — muassisanin maliyye-tasarriufat foealiyyetinin tam, fasilesiz ve
movcud ganungulugla muayyan olunmus senadler asasinda, pul ve miqdar ifadasinde
resimlasdirimasidir.

Genis manada muhasibat ugotu maliyye xarakterli, pul ile ifada oluna bilan igtisadi
hadsalerin geydiyyatdan kegirilib, tasniflagdiriimasi ve hesabat sakline gatrilarak teqdim
olunmasi va tahlilini 6yranan bir elm sahasidir.

Ucgotda tatbiq olunan olgiilar.

Maliyya-tesarrufat faaliyyetini ve naticasini giymatlendirmak Ugun ucgotda
asagidaki 6lgu vahidlarindan istifada olunur:

Natual 6l¢ii — ucota alinan obyektin natural istifadeds dlglimasi ile xarakterize
olunur. Natural élgu vahidleri — kilogam, ton,metr ve saire hesab olunur. Onlarin kdmayi
ile muxtalif emlakin (istehsal ehtiyatlarinin, hazir mahsullarin, geyri-maddi akitvlerin ve
s.) migdarini xarakterize edan gdstericiler hagginda malumatlar alds edilir.

O©meok oblgiisii — Sarf olunmus is vaxti masraflerinin vahid vaxtla (is gund, saat,
daqiqge ilo) istifads olunmasidir.

Natural
Olcu
Pul
Olcusu
amak
Olcusu



Omlak Ol¢lsu vasitasi ile ise gora iscilarin hasilat normasi, emak mahsuldarilgr ve
muassisa is¢ilarinin amak haqqinin hesablanmasi hayata kegrilir. ©mlak dlgulari asas etibari
ile natural dlgulerla birlikda tatbiq olununr.

Pul élgiisii — tesarrifat amaliyyatlarinin natural ve amak olglsinin vasitesiye
hesablagsmalar, kreditlar, galir va xarclar, manfast ve zararlar, nizamnama, ehiyat va basqa
fondlar Uzrands neazaret hayta kegirilir. Azarbaycan Respublikasinda pul dl¢gtistu milli pul
vahidi olan manat hesab olunur. Xarici Olkalerle iqtisadi ameakdasligda hesablasmalar
zamani hamin Olkalerin pul vahidlerinden (Amerika dollari, Alman markasi, Fransa franki,
Rusiya rubili, Tarkiys lirasi) istifada edilir.



MUHASIBAT UGOTUNUN PREDMETI V@ METODU

Miihasibat ugotunun predmeti vo obyektlari.

Miihasibat ugotu — tasarrufat subyektlorinin butin maliyye - tasarrufat fealiyyastinin
pul istifadasinde, fasilasiz, basdan-basa, senadlasdiriimis ve muhasibat yaziliglarinda ikili
yazilig Usulu ile qaydaya salinmasi sistemini 6zunde aks etdirir.

Miihasibat uc¢otunun predmeti — musassisonin butin amlakini, ohdaliklerini,
tasarrifat amalyatlarini ve onlarin naticalerini aks etdiran informasiya sistemidir. Mihasibat
ucotunun predmeti har bir miassisa ve ya sirkaetin mdévcud olan amlaki, onun amala galma
manbalari, harakeati ve formalasmasinin shats edir.

Miihasibat ucgotu subyektlori — mulkiyyat ve tagkilati hiuquqi formasindan asli
olmayaraq Azarbaycan Respublikasi srazisinds fealiyyst gosteren huquqi sexsler, habelo
haquqi sexs yaratmadan sahibkarliq fealiyyati ile masqul olan fiziki saxslordir.

Miihasibat ugotunun obyektlori — muassisanin amlaki, onun amale galma
manbaleri  ve  maliyya-teserriufat  fealiyysti  prosesinde  yaranan  teserrufat
amaliyyatlaridir.Hazir mehsullar, esas vesaitler, geyri-maddi aktivler, pul vasaitleri, giymatli
kagizlar, maliyya qoyuluslari, hesablasmalar, sasas fondlarin ve digar qiymatlilerin
kéhnalmasi, kreditlar, borclar, masrafler, galir ve xarclar, manfeat va zaraler, nizamnams,
ehtiyat ve basqga fondlar, eyni zamanda hesablar planinda nazards tutulan digar obyektlor
aid edilir. MUhasibat ugotu obyektleri sirasinda tadavul fondlari xtsusi yer tutur.

Muhasibat ugotunun hesab planina uygun olaraq tutulan muahasibat ugotunun
obyektlari hokman sintetik, analitik ve subhesabalrda, muhasibat reqistlerinda garsiligli
alagada ikili yazilis Usuli ile 6z oksini tapmalidir.

Miihasibat ugotunun metodu va onun asas elementlari

Metod- 6yrenilacek obyektin teminatini arasdirmagq t¢in muxtalif Gsul ve prinsiplerin
istifade olunmasidir.

Miihasibat ugotunun metodu — onun predmetinin dyranilmasi Usullaridir.
Muhasibat ugotunun metodu 6z predmetinin hansi Usullar ve prinsipler vasitesi ile
Oyranilmasini yerina yetirir.

Mdhasibat ucotunun metodunun esas elemntleri bunlaridir:  senadlesms,
qgiymetlendirme, kalkulyasiya, hesablar plani, iki tersfli yazilig, inventarizasiya, miihasibat
balansi ve diger hesabat formalari.

Senadlesme - icra olunmus teserriifat emaliyyatini miihasibat ugotunda hiiquqli
sokilde sanadlarla rasmiyyate salinmasidir.

Har bir miassisadas icra olunan tasarrifat eamaliyyatinin sanadlasdiriimasi mihasibat
ucotunun asas prinsipleri hesab olunur.

Qiymeatlandirma- tesarrifat vasaitlarinin dayarinin pulla ifadesidir. Yani butin natural
va digar gostaricilar pul dlgusina gevrilir va bu esasda musassise tasarrifat vesaitinin giymati
onlarin haqiqi maya deyarina asaslanaraq muayyanlagdirilir.



Kalkulyasiya — mahsul vahidinin, yaxud mahsul dastinin istehsali ve satigi, hamginin,
is ve xidmatlerin goérilmasi xarclarinin pul ifadesinde hesablanmasidir. Kalkulyasiya
mahsulun maya dayarinin musayyan edilmasina xidmat edir.

Hesablar plani — muhasibat ugotunda aks olunmusg amaliyyatlarin igtisadi cehatdan
gruplasdiriimasidir. Azerbaycan Respublikasinda Muhasibat Ugotu Hesablar plani
markazlesmis gaydada Respublika Maliyya Nazirliyi terafinden tartib olunaraq hesablarin
adlar ve sifraleri miayyan olunmusdur.

ikitarsfli yaziis — bas vermis teserriifat emelyatlarinda eyni bir mablagin bir
muhasibat hesabinin debetinde digar hesabin kreditinde aks etdiriimigdir.

inventarizasiya — miioyyen tarixe miiessise omlaklarinin faktiki mévcudlugu
haqqinda malumalarin ugot melumatlar ile Uzlagdirilerak artiq ve askikgalmalerin muayyan
edilmasidir.

inventarlasma — balansin biitiin aktiv ve passiv maddalerinin faktiki yoxlanmasinin
apariimasidir. Inventarlasma naticalari xiisusi muayyan olunmus sanadla resmiyyata salinir.

Miihasibat balansi — konkret muayyen tarixa muassisanin 6zina maxsus ve calb
olunmus vasaitlerinin iqtisadi cehatden qruplasdiriimasi, onlarin yerlagdiriimasi va pul
soklindas ifadesidir. Balansda butln tesarrifat vasaitlarinin Gmumi yekunu hamin vasaitlerin
amala galma manbalarinin yekuna barabar olmalidir.

Maliyye hesabati — miUayyan dovr Gglin miuassisanin maliyya-tesarrifat fealiyyastinin
yekun gostericilarini xarakterize edir.

Mihsibat (maliyys) hesabatlarinin nimunavi formalari va o cimladen muihasibat
balansi, onlarin doldurulmasi qaydalari, Azsrbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyi
tarafinden muayyan edilir.

Muhasibat ugotunun butun gostarilon metodoloji prinsip ve qaydalari bir-biyle six
suratds slagadardir. Butun bunlar muhasibat ugotu sistemini yaradir ve onu idara olunmasini
temin edir.

Miihasibat ugotunun prinsipleri

Miihasibat ugotunun prinsiplari — muhasibat ugotunun qurulmasinin buatin sonraki
inkigaf yollarini aks etdiran ve onu tesdiq eden bazanin asasidir.

Muhasibat ugotunun asas prinsiplari agagidakilardir:

*

miihasibat ugotunun fasilssizliyi — muiassisanin yatrandidi gundan lagv edildiyi
gunadak butun fealiyyati dovrinde muhasibat ug¢otunun fasilasiz hayata kegrilmasi, lagv
etma zamani muhasibat ugotunun xUsusi gaydasinin tatbiq olunmasidir;

*

miuihasibat ugotu hesabalarinin tetbiqi - emlak ve 6hdsliyin haraketi Uzra butln
tasarrufat amalyatlari, gelir ve xarc, manfeat ve zarar kimi bitliin godstaricilarin muhasibat
hesabalrinda ikili yazilis Usulu ile dizgun aks etdiriimasidir;

*

tesorriifat emelyatlarinin iqtisadi mezmununu menaca onun qalan bditin
alametlarindan dstlinliyliniin teminati — muassisanin ilkin ugot sanadlerinde mazumu geyd
olunan tesarrifat emaliyyatlarini ugot ve hesabatda aks etdiriimasidir.



* tosorriifat foaliyystinde ehtiyatliligin teminati — muassisanin maliyye naticalerini
formalasdirna zaman menfeat va zararin ugot ve hesabatda eksini tapmasi Ugin bdylk
hazirliq isinin — ehtiyathgin temin edilmasidir;

* qiymetlandirmanin taminati — muassisanin butlin dovriyye va dovriyyadan kanar
aktivlarinin, hdaliklarinin bazar giymatlerina uygunlasdiriimasidir.



HESABLARIN TOSNiFATI VO ONLARIN XARAKTERISTIKASI

Miihasibat ugotunun Hesablar Planinin kanseptula asaslari

Hesabalar Plani — mUhasibat ugotunun muayyen edilmis slamatlari Uzra sintetik vo
sub hesablarin gruplasdiriimasi ve kodlasdiriimasi cadvalidir.

“Hesablar plani1” — termini ugot kateqoriyasinin mahiyyati vo mazmununu daha yaxsi
xarakterizs edir.

ilk milli hesablar palni 1937-ci ilde Almaniyada, 1947-ci ilde Fransada gsbul
olunmusdur. Daha sonra dunya 6lkalarinda 100- dan artiq 6lkada milli hesablar plani gabul
olunmusdur.

1995-ci ilde Azarbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyi terafinden tesdiq edilmis 01
yanvar 1996 —ci ilden tatbiq edilmaya baglamis ve muasir Milli MUhasibat Ugotu Standartlari
(MMUS) quvveya minanadak istifade edilmis hesablar plani asagidak 9 bdlmeni 6zinda
birlegdirir:

Osas vasaitler ve digar uzun maddatli qoyuluslar;
istehsal ehtiyatlari;

istehsal mesraflori;

Hazir mahsul, mallar ve satis;

Pul vesaitleri;

Hesabalagmalar;

Maliyya naticaleri va manfaatin istifadasi;
Kapitallar (fondlar) vae ehtiyatlar;

Kreditloar ve maliyslagmaler;

VVVVVVYVY

Bunlardan basqga hesablar planina alave olunmus 11 adda balans arxasi hesablar
vardir.

Milli ucot standartlari hazirlandigindan hesablar palninin bu standartlarin
tolablerine cavab vers bilmasi zaruriyyati meydana c¢ixmisdir. Mahz bu sababdan
Respublika Maliyya Nazirliyinin Milli ugot standartlari hazirlayan isgi heyyati yeni
hesablar palni hazirlamis ve onun Nazirliyin 2006-ci il 18 aprel tarixli i-38 némrali amri
ile tosdiq edilmisdir.

Yeni muihasibat ugotu hesablari da 9 bdlme Uzre asagidaki kimi
gruplasdiriimisdir:

“Uzunmuddatli aktivler”
“Qisamuddatli aktivier”
“Xalis aktivler (Kapital)”
“Uzunmuddatli ohdalikler”
“Qisa muddatli 6hdsliklar”
“Galirler”

“Xerclor”

“Manfaat (zarer)”
“Maenfaat vergisi”

VVVVVVYVY



Muahasibat ugotunun hesablari ugotu asanlasdirmaq maqgsadiyle sintetik,
suphesab ve analitik hesablara bélunmakla hesablar planini tackil edir.

Hesablar planinda istifadeni asanlasdirmaq Uucln her bir hesaba sifro
verilirMUhasibat ugotu yazilislari zamani hesabin adi avazine onun sifresi gosterilir.
Hazirda respublikamizda muhasibat ugotunun hesablar plani Azarbaycan Respublikasi
Maliyya Nazirliyi tarefindan tasdiglanmisdir.

Miihasibat ugotu hesablarinin tayinatina ve qurulugsuna gora tasnifati.

Muhasibat ugotu hesablarinin qurulugsuna gore tasnifatinin esasini hesablar
planinda nazards tutulan har bir mihasibat hesabinin standarti teskil edir.

Hesablarin ham tayinati ve qurulusuna, hamdas igtisadi mazmununa gore tasnifati
bir-biri ile six slagade olmagqla bir birlerinin tamaliyir.

Miihasibat ugotu hesablari teyinatina ve quruluguna gére asagidaki hesablara
bolindir:
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asas hesablar;

nizamlayici hesablar;
bdlusduricu hesablar;
kalkulyasiya edici hesablar;
mugaisa edici hesablar.

*. 7/ 7 *.
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Osas hesablar ona gora asas hesablar adlanir ki, onlarda ugota alinan tesarrufat
vasitelari va onlarin emala galma manbalari mluassisenin taserrufat faaliyystinin asasini
taskil edir.

Osas aktiv asas passiv

Hesablar hesablar

Osas aktiv, passiv

hesablar.



©sas aktiv hesablar material ve pul vasaitinin mévcudlugunu va harakatinin ucota
almaq ucgun istifade olunur. ©sas aktiv hesablara misal olaraq asas vasait, geyri-maddi
aktivler, uzunmuddatli maliyye qoyuluslari, materiallar, bankdaki hesablasma hesabi, kassa,
valyuta hesabi va s. Hesabalr aid ola biler. Osas passiv hesablardan fondlarin vazyatinin
dayismasini va s. Hesablagsmalarin ugotunu aparmaq ugun istifade edilir. ©sas passiv
hesablara nizamnama kapitali, ehtiyat kapitali, slave kapital, bankin gisa ve uzun muddatli
sudalari, qisa ve uzun muddatli borclar, mal satanlarla hesablagsmalar ve s. Hesabalri misal
gOstarmak olar.

9sas aktiv - passiv hesablardan debitor ve kreditorlarla hesablagmalarin ugotunu
aparmagq ugun istifadsa edilir. Aktiv-passiv hesablara debitor ve kreditorlarla hesablasmalar
va basqa hesablari misal gostermak olar.

Nizamlayici hesablar taserrufat vesaitinin giymatinin va yaxud onlarin manbalerinin
mablagini daqiglesdirmak tgun istifada edilir.

v Olava nizamlayici hesablar;
v Kontar nizamlayici hesablar;

9gar balans hesabi Gzra vasaitin giymatinin artirilmasi (giymsatin artirilmasi) aparilirsa
onda vasaitin giymatini nizamlayan hesab, asas hesabi nizamlayan slava nizamlayici hesab
adlanir.

Kontar hesablar aktiv ve passiv hesablarin gostericilarinin nizamlasdirimasi tGgun
istifade edilir. Belo hesablara “Osas vesaitlerin kdéhnalmasi”’, “Qeyri-maddi aktivlerin
kohnalmasi”, “Azgiymatli ve tez kdhnalen asyalarin kdhnalmasi” hesablar aiddir.

“Osas vasaitler’ hesabinin debet qaliginin mablagindan “Osas vesaitlerin kdhnalmasi”
hesabinin kredit mabladini ¢ixmaqgla asas vasaitin giymati nizamlasdirilir va onun qaliq
dayeri muayyen edilir.

“Osas vesaitlerin kdhnalmasi” hesabi 6zUnun xarakterina gore serbast shamiyyats do
malikdir. ©sas vesaitlerin kéhnalmasi quvveda olan qganunvericilkle nazerds tutulmus
amortizasiya normalarina muvafiq olarag har ay hesablanir.

Kontrpassiv hesablar esas passiv hesablarin gostericilerini deqiglesdirmak,
nizamlamaq dcgun istifade edilir va balansin aktivinde yerlagir. Kontrpassiv nizamlayici
hesaba misal olaraq “Manfastin istifadesi” hesabini gdstarmak olar.

©mealiyyatlari 6ziinda ks etdiron hesablar emaliyyat hesabi adini dasiyir. ©maliyyat
hesablari 6z ndévbasinda bir ne¢a grupa bolinur. Onlar a.agidakilardan ibaratdir:

v Bolusdirtcl hesablar
v Kalkulyasiya edici hesablar
v Miqaise edici hesablar

Bolusdurlcu hesablar 6z ndvbasindsa iki qrupa: Toplayib — bdlusduricu, budca
bolUsduricu hesabalra bolunar.

) Toplayib-bdlisdiriici  hesablara misal olaraq “Umumistehsalat  xorclori”,
“‘Umumtesarrifat xarclari” hesabini gostarmak olar.
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Kalkulyasiya edici hesablar mahsul istehsali ile slagadar olan masraflarin Gmumi
mablagini hesablamaq ve mahsulun haqigi maya dayarini tayin etmak Ugun istifads edilir.
Kalkulyasiya edici hesablara “Osas istehsalat”, “Kémakgi istehsalat” hesabalari aid ola biler.

Migaise edici hesabalar teserrifat proseslarinden alinan naticani askar etmak tgln
istifade edilir. Bunaugot obyektinin iki giymatinin miqaise edilmasi yolu ila nail olunur.
Milgaise edici hesablara isal olaraq “Mahsul satisl”, “Osas vasaitin satis| ve cari xaric

olmalari”, “Sair aktivlerin satigi” hesablarini géstarmak olar.

Balans hesablari ils yanagsi ele hesablarda tetbiq edilir ki, onlar Uzra qaliq balansa
daxil edilmir. Balansarxasi hesablar adini dasiyir. Balanarxasi hesablarda muassisada
muvaqgsti movcud olan va ona aid olmayan qgiymatlilear, 6dema gabiliyysti olmayan
debitorlarin borclarinin zerlera silinan mablagi ve s. Eks etdirilir.

Miihasibat ugotu hesablarinin iqtisadi mazmununa gora tasnifati

Miihasibat ugotu hesablarinin tasnifati — iqtisadi mezmununa goére amlakin, 6hdaliyin
ve tesarrufat emaliyyatlarinin oxsar nisanalar Uzra aks etdirilan qruplasdiriimasidir.

Miihasibat ugotu hesablari iqtisadi mezmununa gére asagidaki qruplara bélindir:

v Musassisanin taserrifat vasaitini ugota alan hesab;
v Vesaitin emala galme meanbalarini ugota alan hesab;
v Tasorrlfat proseslarini ugota alan hesablar;

Tesorrtifat vesaitlerini ugota alan hesablar da 6z nbvesinda bir nege yeroa béllindir.
Onlar asagidakilaridir:

4 Osas vasaitleri, geyri-maddi aktivleri, kapital qoyuluslarinin ugota alan
hesablar.

Bu hesablarda esas vesait ve qgeyri-maddi aktivler ilk deyarle eks etdirilir. ©sas
vasaitleri ve geyri-maddi aktivlari tam xarakterize etmak uUgun yalniz ssas vasait va geyri-
maddi aktivler hesabi kifayat deyil, bu hesablarla yanasi, asas vasaitin va geyri-maddi
aktivlarin kbhnalmasi hesablarindan da istifads edilir.

v Uzunmiiddatli maliyye qoyuluglari hesabi.
Bu hesabda — paylar ve sehmalar, istiqrazlar ve verilmis borclar ugota alinir.
v Azgiymati ve tez kdhnalan asyalari ugota alan hesablar.

Azgiymatli va tez kdhnalen agyalar iki: azqiymatli ve tez kdhnalan asyalar ve
azqiymatli tez kdhnalan asyalarin kdhnalmasi hesablarinda ugota alinir.

v istehsal ehtiyatarini ugota alan hesablar:

Bu hesablarda emak asyalari ugota alinir. ©mak asyalarina xammal, material,
yanacagq, ehtiyat hissaloeri ve i.a aiddir.

v Hazir mahsullari mallari va i.a ugota alan hesablar.
v Debiotrlarla hesablagsmalari ugota alan hesablar.

Bela hesablara mal alanlarla hesablasmalar, tahtal hesab soxslorle
hesablagsmalar va i.a hesablar aiddir.

4 Pul vesaitlarini ugota alan hesablar.
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Bu hesablarda muassisenin kassasinda ve bankda olan hesablasma
hesabindaki, valyuta hesabindaki pul vesaitlari eks etdirilir. Belo hesablara kassa,
bankdaki hesablagma hesabi, valyuta hesabi ve bankda olan sair hesablar aiddir.

v Yayindirilmig vasaitlari ugota alan hesablar.

Belo hesablarda muessisanin asas faaliyyatinin dovriyyasinden yayindiriimig
yaxud tamamiyle gotrulmuasg vasaitler aks etdirilir. Onlara “Manfastin istifadasi” hesabi
aiddir.

Vasaitin emalegalme manbalari hesablari asagidaki qruplara béliindir:

> Xususi vesait manbalarini ugota alan hesablar. Bu qrup hesablarda
muassisanin asas fealiyyati U¢ln tayin edilmis xtsusi vasaitin emale gelma manbalari
aks etdirilir. Bels hesablara nizamnama kapitali, slave kapital, ehtiyat kapitali, xtsusi
tayinatli fondlar, bélisduriimamis manfaat ve s.aiddir.

> Xususi teyinat manbali hesablar. Bu hesablarda xususi magsad uUgun
toyin edilmis vasait manbalari ugota alinir. Bazi hallarda hemin vesait manbalari
muassisanin asas faaliyyati U¢lin ds istifads edils bilar. Bels hesablara asas vasaitin
kéhnalmasi, magsadli maliyyalesmaler va daxil olmalar hesablari aid ola bilar. Bank
kreditlori hesablari heamin hesablarda bankin gisa ve uzun muddatli sudlari ugota
alinir.

> Kreditorlarla hesabalagsmalri ugota alan hesablar. Burda muassisanin
basqa muassisalere, idaralers va ayri-ayri sexslare olan kreditor borclari aks etdirilir.
Bu qgrup hesablara mal satan va podratgilarla hesablagsamlar, sosial- sigorta va
teminat Uzrs hesablagsmalar, amayin 0danigi Uzre hesablagmalar, uzun ve qisa
muddatli borclar tesissilorle hesablagmalar, galcak dovr galirleri, gargidaki xarcler va
odamaler Ugun ehtiyatlar, supali borclar Uzrse ehtiyatlat aiddir.

Tasarriifat prosesloarini ugota alan hesablar bir nege yers béliiniir:
v Tachizat prosesini ugota lan hesablar.

Bu hesablarda techizat prosesi ve onunla alagadar olan xarcler aks etdirilir. Bu
cur hesablara materiallar hesabi aiddir.

v istehsal prosesini ugota alan hesablar.

Bele hhesablara “ Osas istehsalat”, “Komekgi istehsalat”, “Umumiistehsalat
xarcleri”,  “Umum tesarrifat xarcleri” ve s. Hesablar aiddir. Bu hesablar istehsalat
masrafleri voe mahsulun maya dayarini aks etdirmak Ugun nazeards tutulub.

v Satis prosesini ugota alan hesablar.

Bu hesablardan satis prosesini voe satisda slda edilen naticaleri agkara ¢ixarmaq

Ucln istifade edilir. Bu clr hesablara “Satis”, “Osas vasaitin satisi ve s xaricolmalar!”,
“Sair aktivlerin satis1” hesabina aid etmak olar.
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MUHASIBAT UGOTUNDA iKiLi YAZILIS V® HESABLARIN QURULUSU

Hesablarin miixabirlogmasi va ikitarafli yazilis Gisulu

Tasarrufat amaliyyatlarinin mihasibat ugotu hesabinda aks edilmasi zamani hamin
amaliyyatin hansi hesabin debeti va ya kreditinde yazilmasini misayyanlasdirmak g¢ox
vacibdir. Tesarrifat amsaliyyatlari zamani uydun hesablar arasindaki garsiligh slage
miixabirlasme adlanir.

Hesablarin muxabirlesmaesi tesarrifat amaliyyatlarinin igtisadi meazmunu il
sertlondiyindan, har bir mixabirlesmenin arxasinda na kimi igtisadi mezmunun dayanmasi
muayyan edils bilir. Masalon:

Dt Kt
221-kassa 223-hesablagsma hesabi 1500 manat

Bu o demakdir ki, miassisenin kassasinda bankdaki hesablasma hesabindan 1500
manat mablaginda pul alinmigdir.

Ikiterafii yazilis (isulu — tasarriifat smaliyyatlarinin miihasibat ugotu hesablarinda eyni
mablagda bir hesabin debetinda ve digar hesabin kreditinda qarsiligh aks etdiriimasidir.

ikili yazihs metodunun idarsetms sisteminds bdylk nazaret shamiyysti vardir.
Muhasibat ugotunda ikiterefli yazilig Usulunun vacibliyi musssisanin muhasibat balansinda
amlakin gruplasdirimasi ve yerlagmasi metodunun talabindan irali galir.

Yazilig iki formada aparilir:

> Sads yazilis
> Mtirekkab yazilis

Tasarrufat emaliyyati zamani eyni bir mablagin bir hesabin debeindas ve digar hesabin
kreditinde eks olunmasi sads yazilis adlanir.

Masalen, muassisanin bankdaki hesablasma hesabindan kassasina 700 manat pul
vosaiti daxil olmusdur. Bas veran amaliyyatla slaqgedar olaraq asagidaki yazilis aparilir:

Dt Kt
‘Kassa” “‘Hesablagsma hesab!” 700 manat

Gostarilan amaliyyat naticasinde musassisanin bankdaki hesablasma hesabindaki pul
vasaiti 700 manat azalmig ve kassada pul vasaiti heamin mableg gader artmisdir. Bu
amaliyyat sads yazilig adlanir.

Tesarrufat amaliyyatlarinin bir hesabin debetinden bir nege hesabin kreditine ve ya
bir hesabin kreditindan bir nege hesabin debetine edilon yazilis mirekkab yazilig adlanir.

Masalan: Mlassisa kassasindan isgilore amak haqqi 6danisi G¢lin 50 min manat v
toahtal hesab saxslora 30 mina manat nadd pul 6lemisdir. Hamin amsaliyyat naticesinda
muassisa kassasindaki pul vesaiti 80 min manat azalmigdir. Homin amaliyyat neaticasinda
amak haqqinin 6denilmasi Uzrs is¢i heyyatina olan borc 50 min manat azalmis, tahtalhesab
soxslarin muassisaya olan borcu isa 30 min manat artmisdir.

Dt Kt
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1.“Omok o6denisi Uzre isci “Kassa” 50 000 manat

heyyati ilo hesablagmalar”

2.“Tehtalhesab saxslerla “‘Kassa” 30 000 manat

hesablagmalar’

Burada nazare almaq lazimdir ki, “Kassa” hesabi aktiv hesabdir ve hamin hesabda
azalma onun kreditinde aks olunur, “Omak 6danisi Uzre is¢i heyyati ilo hesablagmalar’
hesabi passiv hesabdir vo hamin hesaba daxil olan mablagler onun kreditinde aks olunur,
“Tahtalhesab gsaxslorle hesablagmalar’ hesabi aktiv-passiv hesab oldugu Gg¢un ona daxil
olan vasait hesabin debetinda aks olunur. Belalikla, gostarilan emaliyyat iki hesabin debetina
ve bir hesabin kreditinda aks etdirilir. Bu misalda gostarilen yazilis murakkab yazilig adlanir.

Muhasibat hesablarinin qurulusu
Xarici gérnusina gora hesablar ikiterafli cadval formasinda tartib olunur.

Muhasibat hesablarinda taserrifat amaliyyatlari davamli ve arasikasilmez gaydada
geyd edilir. Har ayin sonunda hesablar Uzra dévriyys va qalig mablaglari hesablanir. Dévrin
sonuna galiq hesabin aktiv va ya passiv olmasindan asli olaraq farqli gaydada hesablanir.
Hesab Uzra cari ayin avvalina olan qalig kegan ayin sonuna olan galiga barabardir.

Hesabin qurulusu a.agidaki formada miayyan olunmusdur.

Debet Hesabin adi Kredit
ilk galig: Q1 ik galig Q1
Tasarrufat emaliyyatlari: Tasarrufat emaliyyatlari:
1. 1.
2. 2.
3. 3.
Vo sair Vo sair
Debet dovriyyesinin Kredit dovriyyasinin
Coami: Comi:
Son galiq: Q2 Son galiq: Q2

Sxemda gortindiyu kimi, muhasibat hesabinda asagidaki elementlar aks olunur:
e dovrlin avvaline qaliq (ilk gqalq) ;

e dovur arzinde debet Uzre tesarrufat emaliyyatlari;

e dovr arzinde kredit Uzrs tasarrufat emaliyyatlari;

e debet dovriyyasinin cami;

e kredit dovriyyasinin cemi;

14



e dovrin sonuna qaliq (son qaliq).

Hesabin sol terafi debet (qisaldilmis sakilda dt), sag tarefi ise kredit (qisalmis sakilda
kt) adlanir. Hesabda miayyan devirda aks olunmus debet va kredit Uzra yaziliglarin yekunu,
ilk va son qaliq (saldo) adlanir.

Hesabin debetinbda aks olunmus mablaglerin yekunu onun debet dovriyyasini, kredit
hissasinda ise aks olumug mablaglar kredit dovriyyasini oks etdirir.

Aktiv va passiv hesablarin xiisusiyyatlori

Mulhasibat ugotu hesabi tasarrifat emaliyyatlari hagqinda malumatlarin saxlanmasi
Ucln vahid asasdir.

Aktiv hesablarda — musassise amlakinin muxtelif formalarinin qahlgi, terkibi vae
harakati ks olunaraq, galiq ancaq hesabin debitinda ola bilar. Bu qrup hesablara “Osas
vosaitler” hesabi, “Materiallar” hesabi, “Kassa” hesabi, “Qeyri-maddi aktivler” hesabi,
“‘Hesablagma hesab1” ve s. daxildir. Aktiv hesablarda galiq (saldo) ancaq hesabin debetinda
ola biler.

Muhasibat ugotunda aktiv hesablarin qurulusunu asagidaki formada gostarmak olar.

Debet Hesabin adi Kredit
ik qaliq: Q1
Artan tesarrifat Azalan tesarrifat
amaliyyatlari: (+) amaliyyatlari: (-)
1. 1.
2. 2.
3. 3.
Vo sair Vo sair
Debet dodvriyyasinin Kredit dovriyyasinin
Comi: Cami:
Son qalig: Q2

Bir gayda olaraqg muhasibat hesablarinda hesabat dovrunin avvalinesks olunmus
galig Q1 isaresi, hesabat dovrinun sonuna olan qaliq ise Q2 isaresi formasinda gdsterilir.

Mdhasibat ugotunda aktiv hesabin debet tarafinde hesabatddvrinin avvaline olan
galiq, tesarrifat amaliyyati naticesinde bas veren artma doévriyyasi ve dovriin sonuna olan
galiqg muayyan olunur. Hesabin kreditinds ise tesarriifat emaliyyati naticesinde emala galen
azalma oks olunmus olur.Natice etibari ilo aktiv hesablarda hesabin debetindsa vesaitin
artmasi, kreditinds ise vasaitin azalmasi aks olunur.

Muhasibat ugotunda aktiv hesablarda son galigi muayyan etmak ugun aktiv hesabin
ilk debet galigi mablaginin Uzarinde hesabin debet dovriyyasini slave etmakla alinan
mablegdan kredit dovriyyasinin mablagini ¢ixmaq lazimdir. Aktiv hesablarda hesabat
dévrundn sonuna hesabin yalniz debet qaligi olur.
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Passiv hesabalara — mulassisoe amlakinin formalasmasi maenbalerini, onlarin
mablagi, tarkibi, harakati ve dhdaliklarini gosteren mihasibat hesablari aiddir. Bu hesablar
“‘Nizamnama kapitall”, “Qisa muddatli bank kreditleri”, “Ehtiyat kapital”, “©mayin 6denmasi
uzra is¢i heyyati ile hesablagmalar” ve s. hesablar daxildir. Passiv hesablarfda galiq (saldo)
ancaq hesabin kreditinda ola bilar.

Mulhasibat ugotunda passiv hesabin kredit terafinden hesabat dévrinin avvalina ilk
galiq (saldo), teserrifat amaliyyati neaticesinds bas veran artma doévriyyssi va dovrin
sonuna olan vasait galigi aks olunur. Hesabin debetinds ise tasarrufat amaliyyati naticesinda
amala galan vasaitin azalma dovriyyesi gosterilir.

Mulhasibat ugotunda passiv hesablarin qurlusunu asagidaki formada goéstarmak olar.

Debet Hesabin adi Kredit

Ik gahqg: Qi

Azalan tesarrifat Artan taserriufat

amaliyyatlari: amaliyyatlari:

1. 1.

2. 2.

vo sair(-) vo sair(+)

Debet dovriyyasinin Kredit dovriyyasinin

Comi: Comi:
Son qaliq: Q2

Mihasibat ugotunda passiv hesablarda son qaligi misyyan etmak UglUn passiv
hesabin ilk kredit gqaligi mablaginin Gzarine hesabin kredit dovriyyasini alave etmakla alinan
mablagdan debet ddvriyyasinin mablagini ¢ixarmaq lazimdir. Passiv hesablarda hesabat
dévrinin sonuna hesabin yalniz kredit galigi olur.

Aktiv-passiv hesablarin tayinatinda aktiv ve passiv hesablarin gdstericileri olur.
Aktiv ve passiv hesablarda debet va kreditin tayinati da muxtalif olmagla aparilan amaliyyat
yaziliglari bir-birndan farglanir. Bu halda hesabda debet va kredit galigi ve ya eyni zamanda
debet vo ham da kredit galigi ola biler. Bu hesablara “Maddi sarvetlaerin yeniden
giymatlendiriimasi”, “Tehtelhesab soxslarle hesablagmalar”, “Muxtalif debitor va kreditorlarla
hesablagsmalar”, “Manfaat va zarer”’ hesablari ve s. aiddir.

Aktiv-passiv hesablarda her bir hesab Uzre son debitor borcunun veziyyatini
muayyenlasdirmak Ugun ilk qaligin (debet borcunun)izarine ay arzinde debitor borcunun
artmasini toplayib hamin ay arzinde debitor borcunun azalmasini ¢ixmaq lazimdir.

Aktiv-passiv hesablarda her bir hesab Uzre son kreditor borcunun veziyyatini
muayyeanlagdirmak tgln ilk galigin (kreditor borcunun) Gzarins ay arzinds kreditor borcunun
artmasini alava edib hamin ay arzinds kreditor borcunun azalmasini gixmagq lazimdir.

Mihasibat ugotunda aktiv-passiv hesablarin qurulusunu asagidaki formada
gOstarmak olar:
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Debet Aktiv — passiv hesab Kredit

1.ilk qahq:

Q1 p (debitor borcu)

1.ilk gqahq:

Q1a (debitor borcu)

3.Debitor borcunun
artmasi:

5.Kreditor borcunun
azalmasi:

4. Kreditor borcunun
artmasi:

6. Debitor  borcunun
azalmasi:

Son qaliq: Q2a=(1+3-6)

(Debitor borcunun vaziyyati)

Son qaliq: Qzp=(2+4-5)

(Kreditor borcunun vaziyysti)
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SINTETIK V@ ANALITIK UGOT

Sintetik va analitik ugot hesablari, subhesablar

Muhasibat ugotunun metodoloji prinsiplerinin tenzimlanmasi “Muhasibat ugotu
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin 24 mart 1995- ci il Qanunu ile Azarbaycan
Respublikasi Maliyys Nazirliyine havala olunmusdur.

Mulhasibat ugotu hesablari sintetik, analitik va subhesablara bolunur.

Sintetik hesablar — maliyys taserrufat elementlarinin igtisadi gdstericilerine gore
malumatlarin tmumi qruplasdiriimig formasidir.

Belo hesablara “Osas vesaitler’, “Materiallar’, “©mayin 6danisilzre i¢si heyati ilo
hesablagsmalar”, “Hesablasma hesab!”, “Kassa” ve s. daxildir.

Subhesablar — qgruplasdiriimis analitik ucot malumatlarini 6ziinde aks etdirmakla
sintetik hesabin bir hissesidir.

Analitik hesablar — subhesablarin tarkib hissalarini 6zinds aks etdirmakle mablag
va natural Olgular daha genis formada analitik ugotda istifads olunur. Sintetik, sub va analitik
hesablar bir-biri ile six sakilde alagadardir.

Butin mudhasibat ucgotu hesablarina subhesablar acgilmasina ehtiyac yoxdur.
Subhesablar o hesablara acilir ki, heamin hesablarin ugota aldigi obyektlorin ahatesi daha
daha genigdir. Masalon, “Materiallar” hesabina 8 subhesab aciimisdir ki, bunlar
a.agidakilardir:

- xammal ve materiallar;

- satin alinmig yarimfabrikatlar ve kompleklagdirici memulatlar;
- yanacag,;

- tara va tara materiallari;

- ehtiyat hissaleri;

- sair materiallar;

- emal Ugun kenara verilmis materiallar;

- tikinti materiallari.

Burada “Materiallar” — sintetik hesab, materiallarin sakkiz toertib hissesi subhesab,
subhesablarin har birinin tertib hissasi ise analitik hesab adlanir.

Azarbaycan Respublikasinin vahid muahasibat ugotu va hesabti sistemi yaratmaq
Azarbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyi terafinden hayata kegirilir.

Sintetik va analitik hesablar lizra dovriyya cadvallarinin tartibi

Sintetik ucot — maliyye tesarrufat fealiyyatinin Umumi igtisadi gostaricilarinin sintetik
hesablarda yalniz pul istifadesinda 6z aksini tapmasidir.

Analitik ugot — sintetik ugotun iqtisadi gostericilerini geniglandirmak maqgsadila
mablag ve natural dlglide analitik hesablara 6z aksini tapmasidir.

Maliyya muihasibat hesabinin daha aydin va yigcam olmasi Ugtin muxtalif formall
cadvallardan istifads olunur.
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Sintetik dovriyys cadvali — pul dlgusu ile ifade olunan, dhdalik amsliyyatlar hagda
gOstericilarin mumilesdirilmis formasidir.

Analitik dévriyya cadvali — natural, pul ve amak dlgusu ile ifade olunan amaliyyat
névunun sintetik ugcotda aks etdirilan mazmununun acilis formasidir.

Sintetik va analitik dovriyye cedvallerinin tertibi Ugin muassisada amaliyyatlarin
mazmununa uygun olaraq misallari izah edak:

1) Ahlcidan 100,00 manat kassaya madaxil edilib:

Debet

Kredit

Mablag

“Kassa”
hesabi

“Ahcllar’
hesabi

100,00

2) Kassadan 40,00 manat pul bankadaki hesablagma hesabina verilir:

Debet

Kredit

Mablag

“‘Hesablasma
hesab!”

“Kassa”
hesabi

40,00

3) Bankdan 150,00 manat mablaginda gisa muddatli kredit alinib:

Debet

Kredit

Mabled

“‘Bank
hesablasma hesab!”

“Qisamuddatli
bank kreditlari”

150,00

4) Tesis¢i tarafinden muiassisenin nizamnama kapitalina 200,00 manat
dayerinds avadanliq, bank hesablasma hesabin isa 100,00 manat pul qoyulub:

Debet Kredit Mablag
“Osas vasait” “Nizamnama 200,00
kapitall”
Hemginin:
Debet Kredit Mablag
“‘Bank “‘Nizamnama 100,00
hesablagsma hesab!” | kapitall”

5) Malsatan bankdaki hesablagsma hesabindan 50,00 manat édanib:

Debet Kredit Mablag
“Malsatanlarla “‘Hesablasma 50,00
hesablagsmalar’ hesab!”

6) Kassadan 30, 00 manat kreditin 6denilmasina yonaldilib:




Debet Kredit Mablag
“Qisamuddatli “Kassa” 30,00
bank kreditlori” hesabi

7)igsilors kassadan 25,00 manat emak haqq: verilib:

Debet Kredit Mablag
“©mayin “‘Kassa” 25,00
Odenisi Uzra isci | hesabi
heyyati ilo
hesablagmalar”

Yuxaridaki sxemda verilon emaliyyatlari sintetik dovriyya cedvali seklinde gdstarmak

olar.
SINTETIK DOVRIiYY® CoDVaLi
Mart 2016-ci il

Ne

Hesabin adi ik qalq Dovriyya Son qaliq

DT KT DT KT DT KT

1. | Osas vasait 2500 - 200 - 2700 -
2. | Material 400 - - - 400 -
3. |istehsal 80 - - - 80 -
4. | Mallar 250 - - - 250 -
5. | Kassa 10 - 100 95 15 -
6. | Bankda 540 - 290 50 780 -

hesablagsma

hesabi
7. | Alicilar - - - 100 - 100
8. | Nizamnama - 3000 - 300 - 3300

kapital
9. |Qisa muddatli - 350 30 150 - 470

bank krediti
10. | Malsatan - 350 50 - - 300
11. | ©mayin  ddanisi - 80 25 - - 55

uzra isci heyyati ilo

hesablasma
Yekun: 3780 3780 695 695 4225 4225

20




Misal: 1) Kurstunun ayin avvaline qaligi 10 adad olmagla, vahidinin giymati 50,00
manatdir. Ay arzinda 30 adaddaxil olub, 5 adad ¢ixib. Ayin sonuna 35 adad qalib.

2) Masanin ayin avvaline galigi 30 adad olmagla, vahididnin 100,00 manatdir. Ay
arzinda daxil olmayib va 10 adad ¢ixib.Son qaliq 20 adad teskil edir.

3) Dolabin ayin avvalina galigi 40 adad olmagla, vahidinin giymati 200,00 manatdir.Ay
arzinda 10 adad daxil olub, 50 adad ¢ixib. Ayin sonuna galiq galmayib.

ANALITIK DOVRIYY® CODVaLI

Mart 2015-ci il
(manatla)
Sira Olgii | 01.03.2015-ci
Ne-si | Materialin, | vahidi ilo qaliq Mart 2015-ci ilde dovriyya 01.04.2015-ci
malin adi debet kredit ile galiq
c N c o)) = 0 = N
© (1) © (1) © (5] © ®
g |3 s |3 5 |3 g |3
= = = = = = = =
1. Karsu adad 10 500,00 30 | 1500,00 | 5 250,00 1750,00
5
2, Masa dad 30 | 3000,00 - - 10 1000,00 2000,00
0
3. Dolab adad 40 | 8000,00 10 | 2000,00 | 50 | 10000,00 -
Yekun: 80 | 11500,00 | 40 | 3500,00 | 65 | 11250,00 | 55 | 3750,00
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MUHASIBAT UGCOTUNDA SONSDLOSM® VO UGOT REGISTERLORI

Miihasibat sanadlari ve onlarin tortibi

Bas veran har bir taserriufat amaliyyati mezmunundan ve hacminden asli olmayaraq

mutleq resmiyysts salinmalidir.

Senadlasme - istehsalat, maliyye ve tesarrifat amaliyyatinin hiquqg saklinda

sonadlarle resmiyyata salinmasidir.

alir;

Senadlesma:

e muvafiqg amaliyyatin bas verma faktini tasdiq edir;

e hesablar sisteminda yazilis aparmaq Ugun asas hesab olunur;

e mUassisade materiallarin ve pul vasaitlerinin harekatina glindalik nezaret edir;
e material, pul ve amak resuslarinin artiq sarf olunmasinin garsisini alir;

e muxtalif emaliyyatlarin ganuna ve magsadauygun olmasini muayyan edir;

e hesablasma, tadiys, kredit amaliyyatlarinda bas veran qanunsuzluglarin qarsisini

e tasarrifat-maliyys faaliyyatinin idare olunmasina analitik nazarst edir;
e muassise rahbarinin idareetma qabiliyyatini formalasdirir.

Senadlar — tasarrufat emaliyyatlarinin bas vermasini tasdiq eden, ona huquqi esas

veran va lazimi rekvizitleri olan yazili gehadetnamadir.

Sanad s6zu latinca (docmentum) yazil vesiga, sehadetnama s6zina uygun olub,har

bir mUassisada onun informasiya sistemini teskil edir. MUhasibat senadlari ilkin, cari va son
nazaratin taskilini tamin edir.

Sanadler har bir emaliyyatin yerina yetiriimasine serancam veran va onu yerina

yetiron saxs terafinden imzalanir.

Rekvizit — senadlarda geyd olunan va ona huquq veran gostericidir.

ilkin senadler 6ziinde agagidaki zaruri rekvizitlari aks etdirilmalidir:

> sonadin (formanin) adi, ndémrasi, kodu, tartib edilma yeri ve tarixi;

> sonad tertib edilon musassisanin adi;

> teserrufat emaliyyatlarinin mezmunu ve dlguleri  (natural va pul
istifadesinda);

> tesarrifat amsaliyyatlarinin bas vermasi, tamamlanmasi va onun

resmilasdiriimasi duzgunlliyd Gglin mahsulgsexslarin vezifsleri, soyadi, adi, atasinin
ad, soxsi imzalari ve basga alamatlari.

Senadlarle iglayan doviurde onlarin qorunub saxlanmasinin temin edilmasina va

vaxtinda arxive verilmasina bas muhasib masuliyyat dagiyir.
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Sanadlerin tasnifati va tayinati

Ucot islerinde sanadlasdirmanin sadalagdiriimasinin asas yollarindan biri senadlerin

gruplasdirilaraq sada va semarali tartibidir.

Senadlerin tasnifati — onlarin miayyan alamatlarinae gére qruplasdiriimasi demakdir.

Sanadler agagidaki alamatlarine gore tesniflogdirilir:

e Toyinatina gora

e Tartib olunmasina gora

e Omaliyyatlarin aks etdirma Usuluna gors

e Tortib edilma yerina gore

e Doldurulma qaydasina gora

e Tosarrufat emaliyyatlarinin mezmununa (xarakterina) gore

Muhasibat ugotu senadlarinin tasnifati sxem gaklinde asagidaki kimi gostarmak olar.

Tayinata
gora

R Tortib
olunmasina
gora

Mdihasibat | |
sobadleri

9moaliyyatlari
n mazmununa
gore

Omaliyyatlari
n oks
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Toertib edilma
—— Yyerina gore

Doldurma
gaydasina
gore

A 4
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Muhasibatliq senadi
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Material

Pul

Hesablasma

\ 4

Birdafalik

Yigma

Daxili

Kanar

\ 4

olle

Hesablasma
texnikasinin tatbiqi ile
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Tayinatin gére senadlar: serancamverici, idaraedici, birlagdirilmis, (kombinalagmisg) ve
muhasibatliq senadlarina bollundr.

Serencamverici senadlar vasitasiyle muassisa rehbaeri ve yaxud basqa vezifsli sexsler
muayyan tesarrufat amaliyyatlarini hayat kegirmak tUg¢ln serancam verir.

Serancamverici  senadler  g¢ekler,  vekslatnamaler, tadliyye tapsiriglari,
amrler,etibarnamalar va sairadan ibaretdir. Bu kimi senadlari bir qayda olaraq muassisa
rahbari ile yanagi bag muhasibin de imzalamagi vacibdir.

Icraedici senadaler tesarriifat emaliyyatinin bas verma faktini tesdiq edir. Bu senadler
gabzler, gebul-tahvil aktlari, gaimaler, inventarlasma apariimasina dair akt, anbardan
mahsul buraxilmasina dair gaima, kassa madaxil ve maxaric orderlari misal ola bilar.

Miihasibatliq senadleri serancamverici ve idareedici senadlere asasan muhasibat
iscileri terafindan tertib edilir. Bu sanadlara Umumistehsalat ve Umumtesarrifat xarclerinin
bolunmaesi cadvalleri, amortizasiya hesablagsmasi,kalkulyasiya cedvalleri, arayiglar va s.
aiddir.

Birlagdirilmis senadlar eyni zamanda bir nega senadin (ssrencamverici, icraedici ve
muhasibatliq senadlarinin) alamatlarini 6ztinds aks etdirir. Bunlarla kassa-madaxil orderlari,
kassa-mexaric orderlari avans hesabatlari, hesab faktura aid ola biler.

Senadlerin tertib olunmasina gbre onlar ilkin ve icmal (cemlasdirici) formada icra
olunur.

likin senadlar — har bir smaliyyat icra olundugu vaxt tartib olunur. ilkin senadlsrs kassa
madaxil orderi, kassa maxaric orderi, xaric olma va silinma akti aiddir.

ilk senadler 6z ndvbesinds daxili ve xarici senadlere bélunir. Daxili senadlors
muassisanin 6zunds tertib olunan sanadler (telebnamsaler, gaimaelar, aktlar ve i.a), xarici
sonadlere ise basqa musssisalards tertib olunan sanadler (malsatanin hesabnamasi ve
basqa muassisalarla garsiligl hesablagmalar Uzrs bildirisler va i. a) aiddir.

/g:mal (cemlagdiriimig) senadlar resmiyyate salinmis ilk senadlare asasen teartib
olunur. Icmal sanadlere misal olaraq avans hesabati, kassa hesabati, bank ¢ixariglari, haqqg-
hesab 6dama cedvallarini gdstermak olar.

Tesarriifat amaliyyatlarinin mezmununa gére sanadler material, pul ve hesablasma
sonadlerina balundar.

Material senadlari material vasaitlerinin harakatini, mixtslif materiallarin, istehsal
ehtiyatlarinin, masraflerin, asas vesaitlarin daxil ve xaric olmasini aks etdirir.

Pul senadlari pul vasaitinin harekatini aks etdirir ve onlarin kdmayi il kassa va bank
amaliyyatlari aparilir. Pul senadlerine bank c¢eklari, bankin bildirigleri ve ¢ixariglari, kassa
madaxil ve maxaric orderloeri, kassa hesabati ve s. aiddir.

Hesablagma senadlari muassisanin hlquqi vefiziki sexslarle hesablagsmalarini aks
etdirarek fahle ve qulluggularla, malsatanlarla ve i.a. aparilan hesablagmalar Ggun
resmiyyata salinir.

Tosarriifat emeliyyatlarinin eks etdirilme Usuluna gére sanadlar birdefalik ve yigma
sonadlare bolundr.

Birdefalik senadler — bir gayda olaraq yalniz bir taserrufat amaliyyatini eks etdirir. Bu
sanadlara kassa madaxil ve maxaric orderi, hesab-qaima ve s. aiddir.

24



Yigma (cemlagmig) senadlaer — muayyan dovirds mintazem olaraq (on gun, aylq)
tez-tez tokrar olunan ve mazmununa gore oxsar olan emaliyyatlarin cemlagdiriimasi oks
etdirir.

Tartib olunma yerinse gére sanadlar daxili kenar tertib formasina ayrilir.

Daxili senadlar muassisada cari emaliyyatlari eks etdirmak Ugun tartib olunur. Bu kimi
sonadlar kassa madaxil ve maxaric orderlari, gaimalar, aktlar, hesablagma ddama cadvalleri
vo s. aid edilir.

Kenar senadlar muassisada kenar geraitde tertib olunaraq muassiseya daxil olur. Bu
sanadlara hesab-gaimalar, bank ¢ixariglari va s. daxildir.

Senadler tortib olunmasi qaydalarina gére al ile vo hesablama texnikasi vasitasile
tortibi Uzre qruplasdirilir.

Ol ile tertib olunan senadler bilavasite al ilo ve ya yazi masini ila tertib olunur.
Hesablama texnikasi ile tartib olunan senadlerde emaliyyat icra olundugu vaxt avtomatik
olaraq tertib edilerak geydiyyatdan kegir.

Sanadlarin gqabulu va yoxlanmasi

Mulsssisada tasarrufat-maliyys faaliyyasti ile slagadar olan butun sanadler normativ
gaydalara uygun tertib olundugdan sonramuhasibatliga verilmalidir. Daha sonra sanadlarin
haquqi cehadteden duzgunluyu, arifmetik gostaricileri nezerden kegrilmalidir.

Sanadlerin duzgun tertib olunmasi, rekvizitlerin dizgun doldurulmasi, asl imzalarin
olmasina xususi diggat verilmalidir.

Sanadlerin yoxlanmasi ve gabulu zamani asakr edilmis sshver duzaldilir.

Mihasibat ugotunda komputerlarden istifade olundugda senadlar yoxlanmall,
sifreleanmali, sonra ise onlarin malumatlarini komputerlerdsa islemak, muxtalif tayinatli
hesabat formalarini hazirlamaq lazimdir.

Mduhasibat ugotu senadlerinda sehvler muxtalif xarakterde ola bilar. Bele sahvloara ikili
yazilis prinsipinin didzgln icra olunmamasi, hesablarin muxabirlesmasinde, tasarrifat
amaliyyati Uzre icra olunmus amaliyyat yaziliglarin hesablarda duzgun aks olunmamasi va
S.

Kassa va bank senadlarinds sshvler miayyen olunarsa heg¢ bir dizslise (pozma,
yenidan yazma hallarina) yol verilmir. Pul senadlarinds sahv oldugda hemin sanadds “lagv
edilib” yazilaraq saxlanilir ve yenisi tertib edilir.

Sonad dovriyyasinin taskili

Senad dévriyyasi — sanadin tertib edildiyi dévirdan arxive verilan dévirs qadar
kecdiyi yoldur. MUhasibat ugotu sanadlari resmiyyats salinib miayyan olunmus qaydalar
uzra formalasdirildigdan sonra saxlanmaq ugln arxive verilir ki, bu proses de senad
dovriyyasi adlanir.
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Muassisalerde senad dovriyyasinin tagkili bilavasite bas muihasiblera havale
olunmusdur.

Hesabat ili basa catdigdan sonra butin muhasibat ucotu senadlari 6z xarakteri vo
tayinatina gore qruplasdirilir, mtayyen qovluglarda cemlasdirilir va arxive tahvil verilir.

Muhasibathigdan ilkin senadlar, istintaq organlari, prokurorluqg, ibtidai istintaq Ugun
Azarbaycan quvvedea olan ganunvericiliyine muvafig olarag bu organlarin gerari esasinda
g6truls biler. Bu halda bas muhasib goéturtlan senadlerin suratini ¢ixarib, senad kimi saxlaya
biler.

Miihasibat ucotu registirlarinin tartibi

Miihasibat ugotu registirlori — tesarrifat amaliyyatlarinin ilkin ugot senadlarina asasan
sistemlasdiriimasidir.

Registirlor xtsusi grafalara bolinmus kitablarda (jurnallarda), ayri-ayri veraglards,
kartlarda, hesablama texnikasindan istifade edilon zaman masinogramlarda, disketlorde va
bu kimi bagga masina melumat dagiyicilarinda aparilir.

Tasarrufat subyekti asagidaki muhasibat ugotu registirleri formalarindan istifads edilir:

> aktivlerin harokati Uzre cedval (alave 1);
> Ohdsliklerin harekati Uzre cedval (alavs 2);
> sadelacdirilmis ugotun apariimasi kitabi (salava 3).

“Aktivlarin herakati ” — ilkin ugot senadlarina asasan tesarrufat subyektinin aktivlerinin
harakatinin sistemlagdiriimasi Uglun nazarde tutimusdur.

“Aktivlerin harakati cadvali’nda a.agidakilar eks etdirilir:

*

muahasibat ugotu registirlarinin malumatlarina ssasan aktivlerin dévrin avvalina
movcud olan galiglari, yani aktivin adi, slds olunmasi Uzrs ilkin ugot sanadinin adi, tarixi, ve
noémrasi, 0l¢cu vahidi, miqdari, giymati ve mablagi;

* alinmis aktivi adi, elda olunmasi Uzrs ilkin ugot senadinin adi, tarixi ve nomrasi, olgu
vahidi, miqdari, giymati va mablagi;

* maxaric edilmis aktivin maxaric edilmasi Gzra ilkin ugot senadinin adi, adi, tarixi ve
nomrasi, miqdari ve mablagi;

* hesabat dovrunu sonunda aktivlerin qahgi.

“Ohdaliklerin harskati cadvali” — ilkin ugot senadlerine asasan tasarriifat subyektinin
Ohdsaliklerinin harakatinin sistemlesdirimasi Ugun nazarde tutulmusdur.

“Ohdaliklerin harakati cadvali’nde agagidakilar oks etdirilir:

* mUhasibat ugotu registirlarinin malumatlarina asasan éhdaliklarin dovrin avvalina
modvcud olan qalig mablaglari, yani 6hdaliyin adi, yaranmasi Uzra ilkin ugot sanadinin ad,
tarixi va ndmrasi va mablagi;

* taserrufat subyektinin 6hdaliyi yarandigda, yaranmis ohdaliyin adi, ilkin ugot
sanadlarinin adi, tarixi, nomrasi va mablagi;

* 6hdslik ddanildikde, hamin 6hdaliyin 6denilmasi Uzra 6denis senadini adi, tarixi,
ndémrasi ve mablagi;

* 6hdaliyin dévrin sonuna galig mablagi.
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“Ucot kitabl” — muayyean dovr arzinde bas vermis tasarrufat emaliyyatlari haqqinda
malumatlarin ilkin ugot senadlerina asasan sistemlagdirimasi Ug¢ln nazarda tutulmusdur.

Taserrufat subyekti faaliyyatinin ugotunu “Ugot kitabi’nda asagidaki kimi aks etdirilir:

° “Ucot kitabi”nin “Glirlar” bélmasinda ilkin ugot sanadlarina asasen galirlar tzra
amaliyyatin mazmunu, ilkin ugot senadinin adi, tarixi va ndmrasi, dovrun avvaline qaliq
mablagi, hesablanmig mablag, daxilolmalar Gzrs ilkin ugot senadinin adi, tarixi ve ndmrasi,
mablagi ve amaliyyatlar Uzre dovrin sonuna galiq mablagi aks etdirilir.

° “Ucot kitab1”’nin “Xarclar” bélmasinda ilkin ugot senadina asasan xarclar Uzra
amaliyyatin mazmunu, ilkin ugot senadinin adi, tarixi vo ndmrasi, dévrin avvalinae qahgin
mablagi, hesablanmig mablag, ddenigler Uzrs ilkin ugot senadinin adi, tarixi va nomrasi,
mablagi ve amaliyyatlar Gzre dovrin sonuna galiq mabladi geyd olunur.

. “Ucot kitabi’nin “Manfeat” bdlmasinde ddvrin avvaline bolisdurtlmamis
menfaatin qaldi, galirler, xarcler, manfast, dovr erzinde manfestdan kapital ehtiyatlarina
ayrilmalar, elan edilmis dividentler, 6dema manbayinde elan edilmis dividentlerdan tutulan
vergi, tesiscilare 6danilacak divident ve dovrun sonuna bolusdurialmamis manfaatin qalgi
Uzra mablagler gosterilir.

Her hesabat ayi bitdikde butin memorial orderlar, yigim cadvallari onlara aid olan
sonadlerle birlikde xronoloji gaydada yigiimali va tikilmalidir.

BUtin memorial orderlar “Bas kitab”da qeydae alinir.

“‘Bas kitab’da ugot Hesablar Planina uygun subhesablar Gzra aparilir. “Bas kitab”
otan ilin yekun balansina muvafiq olaraq ilin avvalina olan qalig mablagi kitaba yazmaqla
acilir. “Bas kitab”da yaziligslar memorial orderlarin tartibi Uzrs aparilir. Memorial orderlarin
yiIgim cadvallarinin tertibi zamani ise yaziliglar ayda bir dafe aparilir.
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MUHASIBAT BALANSI

Balansin miihasibat ugotunda rolu

Olks iqtisadiyyatinin miixtslif sahslerinde qarsiya qoyulan vazifslerin yerina
yetrilmasi Uzerinde nazarasti hayata kegirmak Ugun onlari igtisadi cehatdan gqruplasdirmaq
lazimdir. Bu gostaricilerin yekun naticasi muhasibat balansinin kbmayi ile hayata kegrilir.

Miihasibat balansi — hesabat dovrinin son glnlna tesarrifat subeyktlarinin
amlak va maliyys vaziyyatini pul ifadasindas ikili cadval formasinda aks etdiren maliyys
hesabati formasidir.

Balans — tesarrifat visaitinin va onlarin amalagalma manbalarinin muayyan tarixa
pul formasinda imumilasdirma va iqtisadi cehatden qruplasdirma Usuludur.

“‘Balans” fransiz dilinden tercimade beraberlik, latinca — terazinin bir-birine
baraber olan iki hissasini xarakteriza edir. Bu bearabarlik simvolu 1946-ci ilde kegrilmis
Mdhasiblerin Beynalxalq Kongresinds qabul olunmus qerbinde aks olunmusdur.
Mulhasibat ugotunda gabul olunmus qaydaya gors balansin aktivinin yekunu passivinin
yekununa baraber olmaldir.

Balan tertib olunarken asas asagidaki prinsiplerin hayata kecrilmasi temin
olunmalidir:

- ilin avvalinde muhasibat balansinda aks olunmus gdstariciler kegan ilin
sonuna olan gdstericilera (qaliglara) barabar olmalidir;

- muhasibat ugotu gaydalarinda miayyan olunmus prinsiplarden basqa,
balansin aktivinde va passivinde aks olunmus maddsalerin birinin digari ile, yani
maenfeatin zarerla, debitorun kreditorla evezlenmasina icazs verilmir;

- muhasibat hesablar Uzre qaliglar balansda cemlenmig sakilda, yani
debet galiga olan analitik hesablarin galigi (saldo) aktivde, kredit gqahdi olanlar isa
passivda aks olunur;

- muhasibatin balanda aks olunan gostaricilerin dogru ve duzgunluyu,
muassisa amlakinin illik balansinin tartibinaedak aparilan inventarlasma naticasi ila
tosdiq olunmalidir.

Muhasibat balansinin qurulusu ve balans maddalari

Muhasibat balansi, onlarin doldurulmasi qaydalari, Azerbaycan Respublikasi Maliyys

Nazirliyi terafindan musyyan edilir.

Teserrufat vesaitlerinin tarkibi, yerlosmasinin ve onlarin amala galma manbalarini

ayri-ayriligda oks etdirmak ugun balans iki: aktiv ve passiv hisseden ibarat cedval
formasinda tertib olunur.

Balansin movcud vasaitlarinin tarkibini ve yerlagsmasini 6zlinda aks etdiran hissasi

aktiv adlanir. Aktiv vasaitlerin harokatini, fealiyyat gostarmasini,galecekda ondan iqtisadi
gazanc alde etmak mumkunliayldnu ifade edir.

Balansin aktiv hissasi iki bolmadan ibaratdir:
e Qisamuddatli aktivler;
e Uzunmuddatli aktivler.
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Qisamuddetli aktivler bdlmasinds ehtiyatlar, qisamuddatli debitor borclari, pul
vasaitleri ve onlarin ekvivalentlari, sair qisamuddatli maliyys aktivleri ve sair gisamuddatli
aktivler 6z aksini tapmisdir.

Balansin uzunmiiddstli aktivier bélmeasinds qeyri-maddi aktivler, torpaq, tikili ve
avadanhqlar, bioloji aktivla, tabii servetlar, uzunmuddatli debitor borclar ve sair uzunmuddatli
maliyya aktivlari oks etdirilir.

Balansin mévcud vasaitlarinin emala galma manbalarini (yaradilmasi va faaliyyatinda
payini aks etdiran dhdalileri) aks etdiran hisesi passiv adlanir.

Balansin passiv hissasi: kapital ve 6hdsliklerden ibaretdir. MlUassisanin kapitalina —
nizamname kapitali, emissiya gairi, elave kapital, ehtiyat kapitali, gerialinmig kapital
(sehmealar), bolusduralmamis manfest, 6danilmamis zarar aid edilir. MUassisanin kapitali iKi
manba: investorlardan (tesisgilorden) alinan vasait va bolusdurilmamis manfastin vesaiti
hesabina yaradilir.

Muassisanin ohdaliklari iki boimadan ibaratdir:
e Qisamuddatli ohdalikler;
e Uzunmuddatli 6hdslikler.

Qisamuddatli 6hdalikler vergi ve sair macburi ddenigler Uzre dhdasliklar, qisamuddatli
faiz xercleri yaradan ohdslikler, gisamuddatli kreditor borclari va sair qisamuddatli
ohdaliklerden ibaratdir.

Uzunmduddstli 6hdaliklar uzunmuddatli faiz xercleri yaradan 6hdaliklar, uzunmuddatli
grymetlandirilmis éhdalikler, xatire salinmis vergi 6hdaliklari, sair uzumuddatli 6hdaliklarden
ibaratdir.

Beynalxalq standartlara uygun olaraqg muassise amlaki ve emalagalma manbalarinin
balansi bélma ve maddalarin farglanmasine sabab olur. Bu farqglar asagidaki cadvelds aks
olunmusdur:

Azearbaycanda Beynalxalq standartlara
muassisalaerin tortib etdiklari illik | muvafiq olaraq balansin bolmaleri
muhasibat balansinin bélmaleri

Aktiv Aktiv
1.esas vesaitlor vo sair 1.uzumuddatli aktivler
dovriyyadan akanar aktivler 2.qisamuddatli aktivler
2.ehtiyatlar va
mansraflor
3.pul vasaitleri,

hesablasmalar va sair aktivler

Passiv Kapital va ohdaliklar
1.xususi vasaitlarin 1.kapital
manbalari 2.hesablagsmalar va 2.uzunmuddatli 6hdalikler
sair passivler 3.qisamuddatli 6hdaliklar
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Azarbaycanda muassisalarin tartib etdiklari ilkin miuhasibat balansinin aktiv bolmasi
Uc hissadan, passiv bolmasi iss iki hissedan ibaratdir:

Aktiv va passivin har bir Unsurt balans maddasi adlanir.

Balansin novleri ve formalari

Hal-hazirda butun musassisalerde muhasibat ugotunun Beynalxalq standartlarinin
taleblarina uygun galen netto-balans formasindan istifads olunur. Balansi tahlile hazirlamaq
Ucun brutto balansina asasen netto balansi tertib edir.

Beynalxalq tecrubade netto — balansinin aktivinin ve passivinin yekuna balansin
valyutasi deyilir.

Brutto balans — nizamlayici maddeler (esas vasaitlarin, qyri-maddi aktivlerin,
azqgiymatli ve tezkdhnalen asyalarin kbhnalmasi) daxil edilmakls tertib edilir.

Netto balans — nizamnlayici maddalarsiz tertib edilir. Netto balansinin aktivinin
valyutasina yalniz esas vesaitlerin, qeyri-maddi aktivlerin ve azqiymaetli tezkdhnalen
agyalarin qaliq deyari daxil edilir.

Balans hesabati musssise yaradilan tarixa, aylq, rubluk, yarimillik, 9 ayliq va
muassisa lagv olunarkan tartib oluna biler.

Tartib olunma prinsipna gére balansin formalari agagidakilardir:

Girig balansi;

Cari (dovru) balans;
Birlagdirici balans;
Bolusduricu balns;

Lagv olunma balansi;
Saglamlasdirici balns;

icmal balans;

icmal-kosilde edilmis balans.

VVVVVVYY

Giris balansi — yeni yaradilan musssisalarin nizamnama fondu asasinda tertib etdiyi
balansdir. Giris balansinda nizamnamsa kapitalina tasisgiler terafinden qoyulan éhdalikler,
pul vasaiti aks olunur.

Cari (dovri) balans — musssisanin faaliyyetde oldugu butin dovrda dovru olaraq
‘ugot siyasatina va hesabat ddvrina uygun tartib olunur.

Cari balansin tertibi G¢ dévre bolundr: baslangic, hesabat,yekun balansi.

Birlegdirici balans — bir nega tasarrifat subyektinin bir hiquqgi saxs kimi birlegsmasi
zamani tertib edilir.

Béliisdiiriictii balans — bir tesarrufat subyektinin bir nece mustaqil huquqi sexs
bolusduraldiayu ve ayrildigi hallarda tertib edilir.

Lagv olunma balansi - muassisanin lagv edilma dévrinun avvalinds tertib olunur.
Umidsiz borclar va zerlerlar lagv balansina daxil edilmir.

Saglamlasdirici balans — miuassise muflislesma darecasinda oldugda tertib edilir.
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fcmal balans — ayri-ayri yekun balanslarin maddalerinin gdstericilerinin toplanmasi
vasitesiyle formalasir.

Nazirlikloer ve idaralar bu balnsdan istifade edirlor.

icmal-konsildasiya balansi — hiiqugi cehatden miistaqil olan, lakin igtisadi cehatden
bir-biriyle baglihgi olan tagkilatlarin balanslarinin macmusasidir.

Tasarrufat amaliyyatlarinin tasiri naticasinde balansda bas veran dayisikliklar

Muessisada icra olunmus her bir taserrufat emaliyyati naticasinde onamaxsus olan
amlakin hacmini armasi va ya azalmasi bas verir.

Tesarrufat amaliyyatlarinin  tesiri ile alagedar olarag musssise balansinda dord
formada deyisikliklaremala gaelir. Har bir tesarrifat emaliyyati naticesinde balansda basg
veran dayisikliklari agagidaki kimi ifads etmak olar:

* Birinci amaliyyat: balansin aktivinin daxilinda amale galan dayisiklik

Bal nsin aktivinde bir madds artir, diger madds eyni meblagde azalir. Bunun
neticesinde balansin aktivinde yalniz vesaitin yerlosdiriimasi bag verir, balansin yekunu
(aktivi) dayisilmir.

Masalen: Muassisenin anbarindan istehsalata 32000 manat mablaginde material
buraxilmigdir.

Dt Kt

istehsalat material 32000 manat.

Bu amaliyyatdan sonra muessisanin istehsalatinda materiallarin galigi 32 min manat artirsa
anbardaki galigi eyni mablagds azalir.

* [kinci amaliyyat: balansin passivinin daxilinds emele galan dayisiklik

Balansin passivinds bir madds artir, diger madde eyni meblegds azalir. Bunun
neticesinds balansin passivinde yalniz vesaitin yerlogdiriimeasi bas verir, balansin yekunu
(passivi) dayisilmir.

Masalen: muassisade iggilerinin amak haqqinda 12300 manat mableginda galir
vergisi tutimusdur.

Dt Kt

amak haqql bludcs ile hesablagsmalar 12300 man.

* Ugiincii amaliyyat: artmaqla balansin aktiv va passivinin yekununda
amalo goalon dayisiklik

Balansin aktiv ve passivinde eyni mablagds vasait artir, balansin aktivi ve passivinin
yekunu da artir. Homin amaliyyat naticesinds miiassise balansinin aktivinde ve passivinds
balans maddslari dayisilir ve bu ise valyuta hacminin artmasina sebab olur.
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Masalan: Malsatan ve podratgilardan 15700 man mablaginda materiallar alinmigdir.

Dt Kt
Material malsatan va podratcilar 15700 man.

* Dérdiincii amaliyyat: azalmagqla balansin aktiv ve passivinin yekununda amoalo
golan dayisiklik

Balansin aktiv ve passivinde eyni mablagde vesait azalir, balansin aktivi ve passivinin
yekunu da barabar mablegde azalir. Bu eamaliyyat naticesinde miisssise balansinin aktivinde
ve passivinde balans maddaleri dayisilir ve bu ise valyuta hacminin azlmasina sabab olur.

Masalon: Malsatanlara 15700 man. mablaginds olan borc muassisanin hesablagma
hesabinda 6denilmisdir.

Dt Kt
malsatan va podratcilar hesablagma hesabi 15700 man.

Belo ki, malsatan va podratgilara olan kreditor borcu gostarilan mablaegde azalir. Eyni
zamanda musassisanin hesablagsma hesabinda da pul vasaiti eyni mablagde azalmis olur.

Belaliklo, aparilan dord formada tsserrifat amaliyyatlari naticesinda birinci halda
yekun balansi (aktivi) dayisilmir, ikinci halda balans (passiv Uzre) yekunu yena de dayigilmir,
dclncu halda balansin aktivi va passivinin yekunu artir, dérdiinci halda ise balansin aktivi
va passivi azalir.
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OSAS TOSORRUFAT SMSLIYYATLARININ UGOTU

Tachizat prosesinin togkilati prinsiplori

Toechizat (tedariik) prosesi — muassis\nin normal faaliyysti U¢lin onun vaxtinda
kompleks sakilde emak asyalari voe maddi ehtiyatlarla temin edilmasidir.

Her bir musassisada emak agyalari ile temin edilma tasdiq edilmis techizat planina
(prognozuna) uygun olaraq hayata kegrilir. Musssisa aldigi amak agyalarinin dayarini
malsatanlara musyyan edilmis (razilasdirilmis) giymatle 6dayir. Odanilan bu mablag smak
agyalarinin alig dayeri adlanir. Bundan slave amak asyalarinin bosaldilmasi, dasinmasi,
yuklanmasi va i.a alagadar olan bir sira xarcler ¢akilir. Bela xarclara naqliyyat tedariik xarclori
deyilir. ©lda edilmis emak asyalarinin dayari ve nagliyyat tadarik xarcleri birlikda onlarin
faktiki maya dayerini taskil edir.

Mtisssisalords tachizat sébasinin vezifelori ve tagkilati prinsipleri asagidakilardir:

e Maddi ehtiyalata olan telabatin palnlagdirimasi va onun istehsalla
alagealendiriimasi;

e Maddi nematlerin, ehtiyyat normativlerinin hazirlanmasi;
e Malgondaeranlerin axtarisi ve teklif edilon variantlarin arasdirimasi;

o Keyfiyyyot, giymet, 6dema sertlori ve diger meyyarlari 6zinds oks etdiron
muqavilalerin baglanmasi;

e Muassisanin normal faaliyyasti Ugliin malsatanlardan vaxtinda ve kompleks sakilda
keyfiyyatli maddi ehtiyatlarin alde edilmasi;

e Bltun ehtiyatlarin tasdiq edilmis normaya uygdun istigamatlenmasina nazaratin
hayata kegrilmasi;

e ambar tesarrufatinin isinin semarali teskili va s.

Mulhasibat ugotu ve satis prosesini aks etdirmakls istehsal vasitalerinin alde edilmasi,
mahsullarin satigi va amayin ddanilmasi xarclarinin shate edir.

istehsal prosesinin hayata kegrilmasi
Istehsal prosesi - emak asyalarinin hazir mehsula gevriimasidir.

istehsala prosesinin ugotu 6zliiyiinde mahsulun hazirlanmasi (zre emsaliyyatlarin
macmusunu tagkil edir. Bundan alave, istehsal muassisalarinda istehsalin idareedilmasi va
xidmat gostarilmesi ile alagadar bir sira xerclarde bag verir. Bu clr xerclere idars ve
xidmatedici heyysatin emok haqqi, imumistehsalat ve Umumtasarrufat ehtiyaclarina sorf
edilmis amak asylarinin dayeri, amak vasaitlarinin kbhnalmasi, pogct, telegraf, daftarxana,
binalarin qizdirimasi ve s. xarcler daxildir.

Mdhasibat ucgotu istehsal prosesini (gosterilan xidmati) geyd edarak, istehsal
masraflarini va istehsal mahsullarini (hazir mahsullar) aks etdirir. MUhasibat ugotu istehsal
vasitalerinin va isci qlivvesinin masraflarinin aks etdirmakle istehsalin istehlakinin shate edir.
istehsal miessisslorinin mehsul istehsal etmokde megsedi onu satmaq ve gelir slde
etmakdaen ibaratdir.
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Satis prosesinin ugotunun sanadlasdirilmasi

Mahsul, malalanlarla baglanmis mugavilelare asasan satilir. Satilmig mahsulun tam
maya dayari hemin mahsulun istehsal maya deyarinden ve satigla slagadar xarclerin
comindan ibaretdir. Satis ile alaqgedar xarclera naqgliyyat, reklam xarclori, satis yerinda
mahsulun saxlanma xarcleri ve basga xarcler aiddir. Satis ile slagadar olan xarclara
kommersiya xarclari deyilir.

Satis s6balerinin vezifelori ve tagkilati prinsipleri asagidakilardir:
e muassisanin satis faaliyyatinin planlasdiriimasi;

esatilacag mahsulun migdari, ¢esidi, qurulusu, satis muddatleri haqqinda malumattlar
alde etmak;

e istehsalcilarla vaxtinda muqgavile baglamagq;
e istehsal olunmus mahsulun satigini tagkil etmak;

e hazir mahsulun razilagdinimis formada vaxtinda kemiyyat ve keyfiyyatco
istehlakgilara ¢catdirmagq;

e muassise anbarlarinda hazir mahsul ehtiyatlarini muayyanlaesdirmak va s.

Hazir mahsulun satiginin hayata kecrilmasi zamani asagidaki proseslarin qarsihqgli
alagasinin tahlil edak.

2
Malgéndaran Alici (sifarisgi,
(pulu alan) pul 6dayan)
1
6 3 4
Malgéndaranin 5 Alicinin banki

banki

Hazir mahsulun satis ve onun o6denigi asagidaki ardicilligla hayata kegirilir:
1.Malgdndaren va alici (sifarig¢i) arasinda muqgavils imzalanir.
2. Malgdéndaran mahsullari alici Ggun yuklayir.

3. Alici tadiyys tapsirigini 6zinun hesablagsma hesabindan pulu malgéndaranin (pul
alanin) hesabina kdglrmak Uglin banka verir.

4.Bank aliciya pul vesaitinin silinmasi haqqinda hesablagma hesabindan ¢ixaris verir.
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5. Alicinin (6dayicinin ) banki tadiyya tapsirigini mal géndarenin bankina géndarir ve
pul vesaitini onun hesablasma hesabina kogurar.

6.Malgondaranin banki 6danan mablagin pulu alanin hesablagma hesabina yatirildigi
haqda cixarigi ona teqdim edir.

Muessisenin asas feaaliyysati dairesinds istehsal edilen, yerina yetirilon, yaxud
gostarilan is, xidmat “Mahsul (is xidmat) satisi” hesabinda muayyan edilir.
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OMLAK VO OHDOLIKLORIN INVENTARLASDIRILMASI

inventarlagmanin aparilmasinin zeruriliyi ve onun qarsisinda qoyulan vezifslar

inventarlasma - smlak ve o6hdaliklerin hagqigi mdvcudlugunun miihasibat ugotu
malumatlari ile uygun olmasini tayin eden asas vasits hesab edilir.

Azarbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyinin Kollegiyasinin Q-17 némrali 16 iyul
2013 —cu il tarixli Qerari ila Aktivlarin 6hdsliklerin inventarizasiyasi Qaydalari tasdiq
edilmisdir.

Muessise  rahbarleri  amtss-material dayerlerinin ve  pul  vasaitlerinin
inventarlasdirimasinin dizgun, vaxtinda kegrilmasina cavabdehdirlar.

Inventarlasmanin aparilmasi asadidaki hallarda zaruri sayilir:

> amlakin icarsya verilmasi, alinmasi, satilmasi, 06zallagdiriimasi
hallarinda;

> maddi-mahsul saxsler dayisildikda ve yaxud mazuniyyata, ezamiyyeta
getdikda (iglerin gabulu va tahvili ginu);

> ogurluq ve ya ya sui-istifada hallari, heamginin giymatlilerin xarab olmasi
faktlari muayyan edildikds;

> mahkamanin va ya mustentigin muvafiq garari, yaxud prokurorun yazili
gOstarisi olduqda;

> yangin, badbaxt hadise yaxud ekstremal geraitle bagl diger fovgelads
hallarda;

> muhasibat ugotu subyektinin  aktivleri ve ohdaslikleri yenidan
giymatlandirildikds;

> ganunvericilikde nazards tutimus qaydada muihasibat ugotu subyektlari
yenidan tagkil edildikda, lagv edilarkan, lagv balansi tertib edilmamigden avval;

> kollektivin (brigadanin) rahbari dayisildikda, kollektiv Uzvlerinin alli
faizden coxu tertibdan ¢ixdiqda;

> illik muUhasibat hesabati tertib edilonadek ve Azarbaycan

Respublikasinin ganunvericiliyinda nazards tutulan digar hallar.
invertarlasdiriimanin qarsisinda asadidaki vezifalor qoyulur:

- muassisanin eamlak ve maliyya ohdaliklerinin moévcudlugu ve dizgun
giymatlandiriimasini hayata kegirmak;

- aktiv va 6hdsliklerin (esas vasaitlarin, emtea-material dayarlilarinin, pul
vasaitlerinin, giymatli kagizin ve bitmamis istehsalin) faktiki gali§i, saxlanmasi,
muhafizesi ve istifade olunmasina nazarst;

- hazir mahsulun istehsalinda maya dayarinin hesablanmasinin
(kalkulyasiya) temin etmak;

- tam ve giyman 6z keyfiyyatinin itirmig, formasi ve modasi kohnalmig
amtoa-material deayarlilerini  muayyenlesdirerak teserrifat daxili ehtiyatlardan
golacekda isitfada etmak;

- galacak satisini tamin etmak Ugun qaligda normadan artiq olan maddi
dayarlilari muayyenlasdirmak;

- aktiv ve Ohdsliklerin (bank, kredit teskilatlari, budce, malalanlar,
malsatanlar,tehtal gexslar, i¢csi heyyati, deponent ve diger debitor ve kreditorlarla
hesablagmalarin, kassadaki, bankdaki hesablasma, valyuta ve xUsusi hesablardaki
pul vesaitlerinin) mavafiq hesablarda diizguin eks etdiriimasinin teyin etmak;
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- muassisa balansinda aks olunmus obyektlerin real vaziyyatini
yoxlayaraq maliyye hesabatinin malumatlarinin dogrulugunu temin etmak;

- idareetma qarari gabul etmak Ugun zaruri informasiyalarin verilmasini
tomin etmak ves.

inventarlasmanin névleri ve tarkibi
Tacriibada bir nega név inventarlasma mévcuddur:
* gisman inventarlasma;
* ddvri inventarlasma,;
* tam inventarlasma.

Qisman inventarlagsma teserrufat subyektinin ayri-ayri sahslerinde yaxud maddi
mahsul saxslarin yoxlanmasi, masalan, kassada olan nagd pul vasaitinin mévcudlugunun
yoxlanmasi, anbarda muxtslif név materiallarin gahiginin gixarilmasi va i.a. zamani aparilir.

Dovri inventarlagsma amlakin ndv ve xarakterindan asil olaraq konkret vaxta aparilir.
Tam inventarlagsma taserrifat subyektinin batin amlakinin yoxlanmasi demakdir.

Miihasibat ugotu subyekti terfinden inventarizasiya zamani agagidakilar
yoxlaniimalidir:

- Torpaq, tikili vo avadanhqlar iizrs;

- Pul vasaitleri ve onlarin ekvivalentlori lizra;
- Kreditor borclari tizra;

- Sair ohdaliklar lizra;

- Bioloji aktivlar tizrs;

- Qeyri-maddi aktivlor (izra;

- Tabii sarvatlor lizro masrofilor;

- Debitor borclari lizra;

- Sair maliyys aktivlori lizra;

- Sair aktivloer iizra;

- Ehtiyatlar tizra;

- Faiz xarclori yaradan 6hdoaliklar (izrs;
- Qiymeatlandirilmis éhdaliklor (izra.

inventarlagsmanin aparilma morhalsleri va onun taskil edilmasi

Inventarlasmanin aparilmasi (izre isleri (ic merheloys bélmek meqgsadauydgun
sayilir.

Birinci marhalads - komissiya sadri tarafinden avvalcadan inventarlagsma aparilasi
obyektin dyrenilmasi.

Ikinci merhsleds - inventarlasma (izvlerinin miieyyen gruplara boliinmasi ve
inventarlagsma aparilmasi.

Ugtincii mearhalads - inventarlasmanin naticasinin miiayyen edilmasi va onun
ucotda aks etdirilmasi yerina yetirilir.
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inventarizasiya baslananadek senadler ssasinda miihasibatliqda diiriistlesdirma
isleri aparmali ve dhdalarinda olan torpaq, tikili ve avadanliglarin gqahlglarini tGzlesdirme
gaydasinda daqiglesdiriimalidir:

1. ©mlakin (giymatlilerin) ucot kartlari (Slave Ne 2);
2. Aktivler Uzrs ugot kitabi (Slave Ne 3);
3. Ohdslikler izre ucot kitabi (8lave Ne 4);

4. Muhasibat ugotu subyektinin yerlagdiyi torpaq, sahasina (sahalerina) dair dovlat
geydiyyati, mulkiyyat, icaraye verilma, isitifadaya ayrilma va texniki senadlar;

5. Torpaq, tikili vo avadanliglarin muhasibat ugotu subyekti terafinden icaraye
verilmasina va yaxud masuliyyatli muhafizeys gotrilmasina dair sanadler.

Bir gayda olaraq inventarlasma maddi mahsul sexsin istiraki ila (yaxud o6lum,
xasdali va s. hallarda onsuz) hayata kegirilir.

inventarlasmadan avval aparilan hazirliq isleri

inventarlasmanin apariimasi evvalcedsn miiayyan hazirliq islerinin apariimasini
telab edir. ik névbada maddi-mahsul saxsler 6zlerinin maddi masuliyystinde olan mal-
material, pul ve s. vesaitlarin mdévcudlugunun ucgot registirlarinde muvafiq yazihglar
aparir, dayarlilerin gahgini gixarir ve digar zaruri igleri hayata kegirir.

inventarizasiya basalamzdan svvel maddi-mshsul sexs tersfinden komissiya
heyatins iltizamnama (izahat) taqdim olunur.

ILTIZAMNAM®

Man
(vezifasi, soyadi, adi, atasinin ad1)

Maddi-mahsul sexsin imzasi
« » 20 cill

iItizamnamoede maddi-mehsul sexsin inventarizasiya miiddetine kimi 6éziinde
apardigi ugotun ve 6hdasinda olan aktivlerin vaziyyasti (maddi giymatlilera dair madaxil-
maxaric sanadlarinin hamisinin muhasibathga tahvil veriimasi hagda mealumat 6z aksini
tapir).
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inventarlagmanin aparilmasi prosesi vo miiddati

Aktivlsrin va ohdaliklerin faktiki mdvcudlugunun muvafiq muahasibat ugotu
hesablarina dizglin oks etdiriimasina dair iki nisxeden az olmamagla inventarizasiya
siyahisi tertib edilir.

inventarizasiya komissiyasi aktivlerin ve 6hdsliklerin faktiki galiglari haqqginda
malumatlarin siyahida atrafli ve dizgln yazilmasini tamin edir.

Siyahilari inventarizasiya komissiyasinin butliin Gzvleri ve maddi-mahsul saxslar
imzalayir.

inventarlasma asagidaki miiddatlords aparilir:

* kassada hesablagma va valyuta hesablarinda olan pul vesaitlerinin, kreditlarin
borclari ayda bir dafs (bir qayda olaraqg har ayin 1-i tarixina),

* anbar va bazarlardaki mallar-erzaq mallari ilde iki defs, geyri-arzaq mallari ilde
bir defs;

* azqiymatli ve tezkdhnalan agyalar ilde bir defs;

* debitor va kreditorlarla hesablagmalar ilds iki defeden az olmayaraq;

* 6hdalikler ilde bir defe;

* asas fondlar ve qeyri-maddi aktivler iki ilden bir;

* aktivler va 6hdslikler 01 iyul tarixden tez olmamaqla;

* kitabxana fondu bes ilda bir defs;

* kapital goyulugu Uzre - hesabat ilinin 1 dekabirindan tez olmayaraq ilde bir defs;

* bitmamis istehsal, 6z istehsalinin yarimfabrikatlari, hazir mahsullar, xammal va
materiallar Uzra-hesabat ilinin 1 oktyabirindan tez olmayaraq ilde bir dafs;

* mallar Uzrs - daha az galiq olan hallarda.

inventarlagmanin neticalarinin miiayyen edilorok ugotda aks etdirilmasi ve
tomizlanmasi

inventarlagsma siyahilari bitiin inventarlasma komissiyasinin Gzvleri ve maddi
mahsul saxs tarafinden imza edilmalidir.

inventarizasiya cedvallerinde asadidakilar gésterilir:

* inventarizasiyanin naticeleri (yani muhasibat ugotu malumatlari ile faktiki
inventarizasiya malumatlari arasindaki kanarlagmalar);

* aktivlerin artiggalmaleri Uzra mablagler (bazar giymatleri ila);

* aktivlerin aksikgalmaleri Uzre mablagler (muhasibat ugotundaki giymatlerine
muvafiq);

* ohdaliklerin artiggalmsaleri Uzre mablagler (askar olunmus faktiki senadlerine
uygun);
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* Ohdaliklarin aksikgalemalari Uzra mablagler (askar olunmus faktiki sanadlerine
uygun).

Qarsiligh yoxlamalar neticesinde “inventarlasmada miieyysn edilmis naticenin
ucotu cadvali” tartib olunur.

Bu cadvaldae tagkilatin rehbari, bas muhasib va inventarlagma komissiyasinin sadri
imza edir.

inventarlasmanin  aparilmasi  naticesi aktla resmiyyete salinir.  Aktlar
inventarizasiya qurtardiqgdan sonra 10 gin muddatinda rahbarliye teqdim edilir.

S6zii gedan emaliyyatlar asagidaki miihasibat yaziliglari tartib etmakle resmiyyate
salinir:

v' Aktivler Gzre artiggalmaler, onlarin sabableri ve tegsirkar  sexsler
muayyanlasdirmakle maddi meahsul saxsin hesabina madaxil edilir va onlarin
mablaglari muhasibat ugotu subyektinin galirine aid edilir.

Dt 111 “Osas vesaitler’ hesabi

Dt 201 “Material ehtiyatlar’” hesabi

Dt 221 “Kassa” hesabi va i.a.

Kt 341 “Hesabat dovrinde xalis manfeat” hesabi

v' Aktivler  Uzre  easkikgelme  (itgilerin  sabebleri ve  tegsirkar  sexsler
muayyenlagdiriimakla) mablagi tegsirkar sexslerin hesabina yazilir.

1) Dt “Material giymatlilerinin askikgalmasi ve xarab olmasinda itgiler” hesabi
Kt 201 “Materiallar’ 204 “Hazir mahsul”, 205 “Mallar” va s. hesablar,
2) Dt “Maddi zarerlerin 6danilmasi Uzre isci heyati ilo hesablagmalar”

Kt “Sarvatlarin askik galmasi ve xarab olmasindan itgiler” hesabi.
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MUHASIBAT (MALiYY®) HESABATI

Maliyya hesabatinin mahiyyati vo vazifalori

Maliyye hesabati — muassisa faaliyyatinin maliyys veziyatini aks etdiran gostericilar

sistemidir.

Maliyya hesabatlarinin magsadi, maliyys vaziyati,maliyys vaziyystindaki dayisikliklor
hagginda malumatlarin teqdim edilmasidir.

Maliyys hesabati asagidaki vezifeleri hayata kegirir:

>

YV VWV VVV VYV

A\

Muassisanin amlak ve maliyye vaziyyatini, kredit qabiliyyatli olmasinin
muayyeanlagdirir;

investor ve kreditorlara lazim olan obyektiv informasiyalari teqdim edir;
Muaessisenin 6hdalikleri (qisa va uzunmuddatli kredit ve borc vasaitleri)
uzre tam va vaxtli-vaxtinda hesablagsma aparir;

Tez vo ¢atin satilan aktivlieri muayyen edir;

asas va dovriyya vesaitlaerinden duzgun istifade etmaya imkan verir;
ehtiyat ve masrafleri formalagsdirmaq Gg¢un vesait manbalarinin artigliq
va ya ¢atismamazligi muayyan edir;

galacek dovr ugun, palanlar, programlar ve tapsiriglar islayib
hazrilamaga imkan verir;

gOzlanilan risk galirle alagadar informasiyalar verir;

genis sayl istifadagi tarefindan igtisadi qarar gabul edilon zaman
subyektin maliyya voeziyyati, maliyys naticaleri ve pul vasaitlerinin
harakati hagqginda faydali ola bilen malumatlari teqdim edir;

amlakin gorunub saxlanmasi, mahsulun maya dayarinin agagi
salinmasi Ugun yeni imkanlar tapir;

muassisanin tasarrifat ehtiyatlari ve dhdaslikler, amlakin tartibi ve
formalagsma manbalari, vasait manbalarinin deyismasi haqda
informasiyalar taqdim edir;

manfaatin artirilmasi, miassisanin maliyya vaziyyatinin
mohkamlendirilmasi.

Maliyys hesabati qargisinda asagidaki telabler qoyulmugdur:

Hesabat:
* sada va aydin olmalidir;
* bazar iqtisadiyyatinin ve beynelxalq standartlarin telablerine uygun

qurulmahdir;
obyektiv va duzgin olmali, musassisanin amlakinin qoyulmasina xidmat

*

etmalidir;

* vaxth-vaxtinda tertib ve teqdim edilmalidir.

Mueassisa ve teskilatlarin hesabat gdstaricileri plan gdstericileri ile migaise
edilerak tasarrifat suturukturlarinin fealiyyati giymatlandirilmalidir.
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Maliyya hesabatinin istifadagilari va onlarin xiisusiyyatlori

Maliyys hesabatinin istifadecilari agagidakilardir:

investorlar, miiessisenin rehbarliyi, borc verenler, kreditorlar,muzdlu isciler,
isguzar temas qrupu, mustariler,dovlat nazarat qurumlari, cemiyyat ve s.

Sehimdarlar —movcud ve potensial mulkiyyatgiler, konvertasiya olunan gimatli
kagizlarin, sehimlarin va opsion muqavilalerin sahiblaridir.

Borc veranlar — veksel va istiqrazlarin mévcud va potensial sahibleri, teminatli
va taminatsizqisamuddatli borc veran subyektlordir.

Muzdlu iggiler — musassiseda ¢alisan, habele gelacekds faaliyyat gobstere
bilacek amakdaslardir.

Isgiizar temas qrupu — tedariikgller, istehlakgilar ve diger oxsar magsadli
toroflordir.

Dévlet nazarst qurumlar! — tasarrufat fealiyyatine nazarat edan bitin muvafiqg
dovlat va yerli hakimiyyat orqanlaridir.

Comiyyest- mueassisanin faaliyyati ilo temasda olan ve ya maralanan genis
ictimai gruplar tamsil edan grumlardir.

Maliyya hesabatinin tartibi ve onlarin imumi xarakteristikasi

Hesabat, tortib edilma manbalarindan habels isitfade olunma qaydalarindan
asili olmayaraq cari, statistik vo muhasibat (maliyye) hesabatina bolunur. Cari ve
statistik hesabat muasissanin, teskilati ve onlarin ayri-ayri sahalerin igina gundalik
rehbarlik etmak Ugun lazim olan gostaricileri xarakterize edir.

Maliyys hesabatlarinin tartibi agagidakialrdan ibaretdir:

Miihasibat balansi — hesabat dovrinin son gununa tesarrifat subyektlorinin
amlak ve maliyya vaziyyatini pul isitfadesinde ikili cadval formasinda aks etdiran
maliyya hesabati formasidir.

Manfaat va zarerlar haqgqinda hesabat 2 bélmadan ibaratdir:

1. manfaat ve zararlor haqqinda hesabat (xarclerin
funksiyalar Gzre);
2 Manfaat ve zerarlor haqqinda hesabat (xarclarin

xususiyyatleri Uzra).
Meanfast ve zararin emale galme menbelari asagidakilardir:

* osas vasaitlerin, materiallarin va digar aktivlerin (geyri-maddi aktivlerin, giymatli
kagizlarin va s. satigsindan olan maliyya naticasi;)

* tachizat — satis ve ticarat miuassisalarinde mahsul ve tara satisindan galirler;
* satisdankenar amaliyyatlardan alds edilan galir va itgiler;

* manfaatdan bldceys ddamaler Uzra xerclar;

* kommersiya xorclari vo s.

Pul vesaitlarinin harakati hagqinda hesabatin asas elementlari:

1. ©maliyyat faaliyyaeti

2. investisiya foaliyyati

3. Maliyyae foaliyyati
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Ucgot siyaseti maliyye hesabatlarinin tartib ve taqdim edilmasi Ugln muassisa
tarafinden qebul edilmis prinsiplerin, asaslarin, sertlerin, qaydalarin va tacribalerin
macmusudur.

Butun muassisa va teskilatlarda illik maliyye hesabatlari dgun asagidaki hesabat
dovrlari muayyan edilir:

v Muessisa ve tagkilatlar t¢ln hesabat dovrl yanvar ayinin 1-den dekabr
ayinin 31-i de daxil olmagla;
v [l arzinde oktyabr ayinin 1-dak yeni yaradilan muassise va teskilatlar

ucun birinci hesabat dovru onlarin hiquqi sexs statusuna malik oldugu tarixdan
dekabirin 31-i daxil olmaqla;

4 Oktyabr ayinin 1-den sonra yeni yaradilmis muassisa va teskilatlar Gigiin
birinci hesabat dovru onlarin ganunvericilikle musyyan edilmis qaydada dovlst
geydiyyatina alindigi tarixdan novbati ilin dekabr ayinin 31—i daxil olmagla.

Maliyya hesabatinin tartibi ve taqdim olunma qaydasi

Azarbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyi terafinden hazirlanan va testiq olunan
muhasibat (maliyya) hesabatinin nimunavi formalari, qaydalari Vetgilar Nazirliyi ve
Dovlet Statistika Komitasi ile de hazirlasdiriimalidir.

Muassisa (kigcik sahibkariliq subeyktlari ve xarici investisiyali miassisaler istisna
olmagla) riblik va illik mihasibat hesabatlarini asagidaki organlara teqdim edilir:

e mulkiyyatcilara (istirakgilara, tasisgilora, tasis senadlarina uygun olaraq);
e dovlst vergi mufattisliyi orqanlarina;
e dovlat statistika organlarina.

Muassisaler riblik mihasibat (maliyya) hesabatlarinin rib basa ¢atdigdan sonra
30 gundan, illik maliyya hesabatlarini iss il basa gatdigdan sonra 90 gundsn gec
olmayaraq taqdim edirler. Azarbaycan Respublikasinin nazirliklari va bas idaralari onlarin
tabeliyindaki tagkilatlar Uzrs icmal rudblik mudhasibat hesabatlari, hesabat dovri
qurtardigdan sonra 45 gindan gec olmayaraq, illik mihasibat hesabatlarini ise hesabat
ilinden sonraki ilin aprel ayinin 25-den gec olmayaraq Azerbaycan Respublikasi igtisadi-
inkisaf Nazirliyine, D6vlet Statistika Komitasina ve Respublika Vergi Nazirliyine taqdim
edirler.

Maliyya hesabatlarinin keyfiyyat xtisusiyyatlari

Maliyya hesabatlarinin keyfiyyat xtisusiyyatleri asagidaki kimi qruplasdirilir:

Munasiblik

Ohamiyyatlilik

Etibarliliq

Duzgin tagdimat

Mahiyyatin formadan tistinluyi
Neytralliq

Ehtiyathhiq

VVVVVYVYY
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» Tamhq

» Miqayisalilik
» Ardicilhq

» Anlasiqliiq

Anlasighq- Maliyya hesabatlarinda teqdim olunan infromasiyanin mabhiyyati
istifadacilar terefindan anlasiimalidir.

Miiqayisalilik: istifadacilar G¢gun maliyya hesabatlari arasinda muvafigliyi va fergliliyi
muayyen etmak va giymatlandirmak imkanini yaradan informasiya mugayisali hesab olunur.

Ardicillig: Maliyye hesabatlarinda aks olunan informasiyalar dévirde ddvra ardicilliq
olaraq taninmali, giymatlandirilmali va teqdim edilmalidir.

Miinasiblik: Ke¢cmis, indiki ve gelacek hadisaleri giymatlondirmakle istifadacilerin
igtisadi gerarlar gebul etmalarina tesir edan informasiya munasib hesab olunur.

9hamiyyatlilik: Maliyya hesabatlarini taqdim edanler terfindan nezars alinmamasi
ve ya tahrif olunmasi sababindan istifadacilerin bu hesabatlar esasinda iqtisadi gararlarin
gabul edilmasina tasir eds bilen informasiya shamiyyatli hesab olunur.

Etibarlihq: Terkibinde shamiyyatli sshvler ve qabaqcadan smala gelmis yanhs
(gerazli) fikirler mévcud olmayan informasiya etibarli hesab olunur.

Duzgun taqdimat: Teskilatin maliyys hesabatlarina informasiyanin dizgun taqdimati
onun maliyya vaziyyatinin va faaliyyatinin maliyye naticalarini qarersiz, tshrifsiz, aks
etdirmasini nazerda tutur.

Mahiyyatin formadan Ustlinliyli: Maliyya hesabatlarinda oks etdirilon
amaliyyatlarin ve digar hadisalarin dizgun olmasi asasinda taqdim olunmalidir.

Neytralliq: Maliyye hesabatlarinda taqdim olunan informasiyanin etibarli olmasi Ggtin
malumatlar neytral, yani, qarezsiz olmalidir.

Ehtiyatlhiliq: Ehtiyatliig geyri-muayyan seraitde giymatlondirma zamani aktiv ya
galirlerin artirlmamasina, éhdslik va xarclarin azaldiimamasinin tamin olunmasi maqgsadiyle
diqggstli yanagsmanin tatbiqidir.

Tamliq: Maliyye hesabatlarinda taqdim olunan informasiyanin etibarli olmasi Gg¢tin bu
informasiya, onun shamiyyatliliyini ve ona ¢akilan xarclar nazers alinmagqla, dolgun olmalidir.

Maliyya hesabatinin elementlari va onlarin giymatlandirimasi
Maliyys hesabatinin elementlari asagidakilardir:
Aktivler; Xorclor; Ohdalikler; Gaelirler; Kapital.

Aktivlar — kecmis hadisalerin naticasi kimi muassisa terefinden idare olunan ve
muassisaya galoecakds iqtisadi semara gatire bilaceyi gdzlanilan ehtiyatlardir.

Xarclar — mulkiyyetcilor arasinda kapitalin bolusdurtlmasi ile slagali olmayan lakin
kapitalin azalmasi ile naticelenan, habat dovrl erzinda aktivlerin azalmasi ve dhdaliklarin
artmasi hesabina bas veran igtisadi semaranin azalmasidir.
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Ohdaliklar - miisssisenin avvalki fealiyystinden yaranmis ve igtisadi semars samals
gatire bilacek ehtiyatlarin musssisaeden macburi gixmasi ila naticelanen movcud borcudur.

Galirlar - mulkiyyatgilarin kapital qoyulusu ile slagali olmayan lakin kapitalda artim
ilo naticeleanan va hesabat dovru arzinds aktivlerin artmasi va ya ohdsliklarin
azalmasicsaklinds igtisadi semaranin artimidir.

Kapital — butin ohdaliklar ¢ixildigdan sonra muassisanin xalis aktivlerinin dayeridir.
Buraya aksionerler tarefindan qoyulug vesaitler, bolusduralmamis yigiimis manfaast, yigiimis
maenfaatdan emale galmis rezervlar daxildir.

Qiymeatlandirma - muhasibat balansinda ve ya manfeat ve zarer haqqinda
hesabatda taqdim edilen obyektin pul istifadesinin muayyanlesdiriimasidir. Qiymatlandirma
ucun asagidaki giymatlandirma asaslarindan istifade olunur:

v llkin dayer

v' Cari dayer

v" Mimkin satis dayaeri
v' Diskontlasdiriimis dayer
v’ Odalstli deyer

likin deyer — aktivin alde edilmasi ve dhdaliyin yerina yetriimasi zamani ddenilacak pul
vasaitlerinin va ya onlarin ekvivalentlarinin mablaginin adalstli deyar ile giymatlendirilmasidir.

Cari daysr — hal-hazirda analoji aktivlerin alds edilmasi va 6hdaliyin yerina yetriimasi
maqsadiyle Odanilmali olan pul vasitalerinin ve ya onlarin ekvivalentlarinin nomal
(diskontlagdiriimamis) mablag ile giymatlandirimasidir.

Mimkiin satis deyari — toskilatin adi is seraitinda aktivinin satiimasi naticaesinda slda
edila bilacak, 6hdaliyin giymatlandiriimasini nezarda tutur.

Diskonlagdiriimig deysr — muassisanin adi ig geraitinda aktivinin istifadesinden
gO6zlenilen galacak xalis pul vasaiti daxilolmalarinin giymatlandirlmasidir.

Odaletli deyar — aktiv va dhdaliyin mustaqil, yaxsi malumatlandiriimig, dhdsliyin isa
yerina yetrilmasi Ugln telab olunan mablaglae giymatlendiriimisidir.
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MALIYY® UGOTUNUN 9SASLARI

Maliyya ugotunun iqtisadi mahiyyati ve maqgsadi

Maliyys ucotu — tesarrufat subyektlorinin aktiv ve ohdsliklerinin, kapitalinin pul
isitfadasinda, registirlorinde qaydaya salinmasi sistemini 6zlinda aks etdirir.

Maliyya ugotu Umumi gabul olunmus qaydada muahasibat Ggotunun norma ve
standartlari esasinda aparilir.

Maliyys ugotunun asas meqsadi asagidakilardir:

« taserrifat subeyktlarinin  maliyya-tasarrifat faaliyysti haqqginda zeruri olan
malumatlari tam ve dizgun formalasdirmagq;

« amak, material va maliyya ehtiyatlarinin tasdiq edilmis normalara, normativlera ve
smetalara muvafiq olaraq istifadasi, amlakin movcudlugu ve haroekati, mulkiyyet
huiququ va 6hdslikleri Gzarinde nazarati teamin etmak;

< maliyya-tasarrifat faaliyyatindeki manfi hallarin qarsisini  vaxtinda almagq,
taserrifatdaxili ehtiyatlari asakara agkara gixarmaq va onlari seferbar etmak;

«¢+ zaruri informasiyalari ugot malumatlar ile tutsdurmaq ve migaise etmak Ugln xarici
istifadecilare taqdim etmak.

Maliyya ugotunda tesarrufat emaliyyatlar pul istifadesinde giymatlendirir.

Miihasibat ugotunun funksiyalari
Musssisada muhasibat ugotunun bir negs asas funksiyasi vardir, onlar:
e informasiya (malumatveran)
e Omlakin gorunub saxlaniimasi
e Analitik
e Nozarat

informasiya vezifesi — idareetmade biitiin emsliyyatlarin fealiyystine nezarst
keyfiyyatli informasiyalarin hazirlanaraq istifadasidir.

O9mlakin gorunub saxlanmasi - vazifasinin yerina yetrilmasi muhasibat
ucotunun daha da tekminlasdiriimasi ve onun nazarst funksiyasinin méhkamlendirlmasi
ile alagadardir.

Analitik veazife - etibarli ve hiiqugi cehatdaen asaslandirimis mihasibat ucgotu
informasiyalari asasinda muiassise ve onun tabeciliyinde olan filiallarin maliyys,
istehsalat-tasarrifat faaliyyati tahlil olunarag hazirlanmig analitik serhler asasinda lazimi
gerarin gabul olunmasidir.

Nazarat funkiyasi — muhasibat ugotu informasiya misassise ve sirkatlerin mixtalif
idareetma merhalealarinda idareetma gararlarini esalandirmaq va gabul etmak ucln
istifada edilir.

Nazarat — garsida qoyulan magsada ¢atmaq Ugln vezifenin miayyan olunmasi
prosesidir.
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ilkin nazarat — kadirlarin secilib yerlosdirimesi, material ve maliyye vesaitlori
ehtiyatlarinin istifadesinde nezarde tutularaq tesarrifat amaliyyatinin icra olunmasina
qgadar apariimalidir.

Cari nazarat — muxtalif tesarrifat emaliyyatlarinin yerina yetrildiyi vaxtda icra
olunaraq plan gostericilerinden kenara ¢gixmamasinin garsisini alir.

Sonraki nazarat — tesarrifat emaliyyatinin icra olundugu vaxtda ve ya icradan
sonra aparilan nazarat formasidir.

Maliyya ugotunun akser elementlarini idaraetma ugotunda tapmagq olar:

4 maliyya ugotunda va idaraetma ugotunda eyni maliyya amaliyyatlarina
baxilr, tahlil edilir.

4 maliyya ve idaraetma ugotunun malumatlari ham idaretma gearari gabul
etmak, ham da muassisenin bazar strategiyasi ile baglh gerarin gabul edilmasinde
isitfada edilir;

Azarbaycan Respublikasinda tatbiq ediloan miihasibat ugotu
standartlar

Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2005-ci il 18 iyul tarixli 139 ndmrali
gerari ile “2005-2008-ci illrde Milli Muhasibat Ucgotu Standartlarinin tetbiqi tzre Program”
tasdiq edilmisdir. Hamin Programa esaslanaraq Azerbaycan Respublikasinda asagidaki
muhasibat ugotu standartlarinin tatbiq edildiyini geyd etmak olar:

» Maliyya hesabatlarinin Beynalxalq Standartlari.

» Kommersiya toskilatlari Ggun Milli Muhasibat Ugotu Standartlari.

» Budca Tagkilatlari tgln Milli Mihasibat Ugotu Standartlari.

» Qeyri-hokumat Tagkilatlari Ggln Milli Mahasibat Ugotu Standartlari.

Milli Miihasibat Ugotu Standartlari — muvafiq icra hakimiyyasti orqani tarafindan
tosdiq edilen mihasibat ugotu standartlaridir.

Milli Mihasibat Ugotu Standartlarinin Tetbiq (izre Sehler ve Tovsiyyslor — muvafiq
icra hakimiyyati orqani terafinden Mili Mihasibat ugotu Standartlarinin maddaalarinin
sorh olunmasi maqgsadiyls isloenib hazirlanmig va tasdiq edilmis metoloji talimatlardir.

Miihasibat ugotunun metodoloji asaslari

Miihasibat ugotunun metodoloji asaslarini bu sahani tenzimleyan normativ
sonadlar tasgkil edir. Muhasibat ugotunun metodoloji asaslarini eks etdiran normativ
sonadleri iki hissays ayirmaq olar:

I — mUhasibat ugotunun metodoloji asaslarini tayin edar ve bu sahani temizleyan
asas sanad olan “Muhasibat ugotu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin ganunu.

Il - “Muhasibat ugotu haqqinda” gqanunu daha da konkretlagdiron Muhasibat
ucotunun milli, beynalxalq, budca teskilatlari Uzre va qgeyi-hokumat teskilatlari Uzre
satnadartlari ve digar normativ aktlari.
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IDARSETM® UGOTUNUN NOZORi 9SASLARI

idarsetma usotunun igtisadi mahiyysti, vazifsleri ve toskili

idarsetma ugotu — cari istehsalat- tesarriifat fealiyystinin tekminlesmesi iizre
optimal idaraetma gararlarinin gabul edilmasi, iglanilmasini hayata kegiren ugotdur.

istehsalat prosesinds idarsetma ugotunun tatbiqi iki miihiim istiqgamatde Syranilir:

Tam maya
dayarinin

formalagmasi Maenfaatin miayyen
edilmasi

Idarsetme ugotunun teskilinde asagidaki miihiim vezifelor hayata kegrilir:

* kalkulyasiyanin miuayyen edilmasi, tam maya dayaerinin formalasdiriimasi ve onun
asasinda manfeatin muayyen edilmasi;

* plan gdstaricilerinin, alinan naticalerin va kenarlagsmanin tahlili;
* iggilorin stimullagdiriimasi;
* muassisa daxili smetanin (bidcanin) icrasina nazarat;

* taserrufat fealiyyatine cari ve sonraki nazarat, naticelar haqqinda informasiyalarin
tohlili;

* alternativ is variantinin axtarigi ve onlarin optimal variantini segerak hayata
kegirilmasi;

* gabul olunan gararlarin semaraliliyinin kompleks giymatlandiriimasi;

* muassisanin istehsal faaliyyatinin planlasdiriimasi, nazarat ve tenimlenms;

*

muassisenin idarsetma aparatina lazim olan informasiyalarin hazirlanmasi va
idareetma gararlarin gabul edilmasi;

* samarali ugotun aparilmasi ve masraf saviyyasina nazarstin tamin olunmasi.

idarsetma ugotunun teskilinin avtomatlagsmasi aktivierin faktiki veziyysti, gelirler,
xarcler, pul vesaitleri hagqginda informasiyalarin rahbarlik tarafinden derhal alinmasina imkan
verir.

idareetma ugotunun obyektlari, metodlari ve prinsiplori

Idarsetma ugotunun predmeti — bitiinlikde misssisanin istehsal faaliyysti va onun
ayri-ayri struktur bdolmalaridir.

Idarsetme ugotunun obyektlari — miiessisanin va onun ayri-ayri sturuktur bélmalerini
xarcleri budce planlasdiriimasi ve daxili hesabatdir.
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Idareetme ugotunun metodlari — miessisenin informasiya sisteminde idareetmoa
ucotunun obyektlarini aks etdiren Usullardir.

Idareetma ugotunda tatbiq olunan metodlar: muqayise, riyazi, indeks ve gabul olunan
gararlarin semaraliliyinin giymatlandirilmasinin basa ¢atdiriimasi.

Bu asagidaki elementloerdan ibaretdir: senadlagsma, inventarizasiya, qiymat,
gruplasdirma ve uUmumilesdirma, nazaretedici hesablar, planlagdirma, normalasdirma,
liminlesdirma, tahlil ve nazarat.

Senadslosme - idareetma ucgotuna tam taminat vererak muassisanin istehsal
foaliyyati informasiyalarinin ilkin senadlar ve komputerda aks etdirilmasir.

Inventarizasiya — obyektin faktiki veziyystinin ugot mslumatlari ile miiqayise edilorak
aksisk galmanin, ogurlulgarin miayyan edilmasi.

Qiymetlandirme - informasiyalarin pul, natura, emek 0olgu vahidinde gostarilocek
texmini giymatlendiriimasidir.

Qruplagsdirma ve Umumilagdirme - effekt magsediyle nazarstedici hesablardan
isitfade olunaraq sistema salinmalidir.

Nozarstedici hesab — maliyya ve idareetma ucgotunu alagelandiran yekun hesab
olmagla ugot yaziliglarinin tam ve dizgln aparilmasina imkan verir.

Planlagdirma — muassisenin imkanlarina uygun olaraqg galecak problemlarin hallila
alagadar alternativ qararlarin secgilmasi prosesidir.

Normallasdirma — masraflerin daha msahsuladar mahsula c¢evrilmasi yollarinin
axtarilmasi ve normativlarin hesablanmasi prosesidir.

Limitlesdirme - palnlagdiriimis istehsal programina, material xarclarina nazarastin ilk
pillasidir.

Tahlil — butiin muassisanin elace da ayri-ayri bolmalerin istehsal fealiyystinde igtisadi
gOstericilerin tehlilidir.

Nozarst — mlsassise fealiyyatinde yaranmis kaenarlagmanin askar edilmasi va aradan
galdiriimasina imkan veran planlasdirma va tshlilin yekun marhalasidir.

Idarsetma ugotunun prinsipleri asagidakilardir:
* muassisa faaliyyatinin fasilasizliyi;
* planlasdirma va ugot Ugun vahid 6lcl vahidinden istifads;
* muassisa bolmalerinin faaliyyatinin naticalerinin giymatlendirimasi;
* ilkin va araliq informasiyalarin ardicilliq yolu ile kegma ve tekraran istifade edilmasi;
* daxili hesabat gostericilarinin formalagsmasi;
* idaraetmanin budca metodunun tatbiqi;
* dolgunlug ve analitiklik;
* dovrilik.
idaraetma ugotunun novlari va tasnifati

Idareetme ugotu sistemi asagidaki kimi tasniflosdirilir:
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maliyya ve idareetma milihasibatlhiginin slaqe formasi:
birlesmas;

muxtariyyat;

maya dayarina blitéviiikde daxil edilms;

- tam maya dayarinin ugotu sistemi;

- “direktor-kostinq” sistemi;

v mesarflorin ugotunun oprativliyi:

- moesroflarin faktiki (ke¢mis ilin) ugotu sistemi;

- “standart-kost” sistemi.

ANENENEN

Mdusssisanin idare edilmasi magsadi ile idareetma ugotunun aparilmasi Ugun asaidaki

sistemlar talab olunur:

X Budcaenin planlasdirimasi;
X Pul vasitalarinin harekat smetasinin planlasdirimasi;
X Idarsetma balansinin palnlagsdirimasi;

.0

X Bldca maddaelari ndqgteyi nazerdan tesarrifat fealiyysti faktlari, pul
vosaitlerinin  haraket plani maddelerinin ve idareetme balansinin asasinda
informasiyalarin toplanmasi;

<> idareetma hesabatlari.

*
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VERGI UGOTUNUN TOSKILI

Azarbaycan Respublikasinda verginin zaruriliyi ve novlari

XIX asrin ortalarinda seshmdar cemiyyatlarinin inkisafi ve vergitutma sahasinde
bas veran dayisikliklar naticesinda vergi ganunvericiliyinin guclendiriimasina zarurat
yaranmisdir.

Vergi — vergi Odayicilerinin mulkiyystinde olan pul vasaitlerinin
O0zgeninlesdiriimeasi gakilde ddvlet bldcesine kdogrilen macburi, fordi, avezsiz
O6danisdir. Vergi dovlatin va baladiyyslarin faaliyystinin maliyys taminatidir.

Azarbaycan Respublikasinda asagidaki vergilar miayyen edilir va ddenilir:
* dovlst vergileri;

* muxtar respublika vergileri;

* yerli vergiler (baladiyye vergilori)

Dovilet vergileri dedikde, bu macelle ile muayyan edilan Azearbaycan
Respublikasinin butln erazisinde édanilmali olan vergiler nazarda tutulur,

Dévlet vergilarine asagidakilar aiddir:

» fiziki saxslerin galir vergisi;
» huquqi sexslerin manfasat vergisi (beladiyya mulkiyystinds olan
muassisa ve teskilatlardan basqa);
alava dayar vergisi;
aksizler;
haquqi sexslerin amlak vergisi;
haquqi sexslarin torpaq vergisi;
yol vergisi;
madan vergisi;
sadalosdirilmis vergi.

VVVVVYVYY

Yerli vergilor dedikda, bu Macallads ve muvafig qanunla musyyan edilen,
baladiyyalarin gerarlarina asasan tatbiq edilen va baladiyyalerin arazilarinde dédanilen
vergiler nezarda tutulur.

Vergi meblagleri asagidaki formalarda tutulur:

* bilavasite manbadan (verginin gelir vo ya manfast alde edilmasinadak
tutulmasi);

* bayannama Uzra (verginin galir vo ya manfast alde edilmasindan sonra
tutulmasi);

* bildiris Uzre (vergitutma obyektinin deyari ve sahasi asasinda vergi organinin
vo ya baladiyyanin hesabladigi mablag Ug¢un teqdim etdiyi tadiye bildirisi esasinda
vergi 6dayicisi tarefindan verginin ddanilmasi).
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Miihasibat ve vergi ugotunun oxsar va farqli caehatlari

Miihasibat ve vergi ugotunun oxsar ve cahetleri:

ucotun aparilmasinin macburiliyinin ganunvericilikda tesbit olunmasi;
gOstericilarin pul vahidi ila dl¢timasi;

eyni ugot obyektinin olmasi;

hesabatlarin tartibinin ve teqdim olunmasinin muatemadiliyi;

tesarrufat amaliyyatlarinin senadlesdirlesinin macburiliyi;

hesabat malumatlarinin ham daxili, hem da diger istifadaciler Ggun
nazarda tutulmasi.

YVVVVVYY

Vergi ugotunun funksiyalari va prinsiplari

Vergi ugotunun analitik geydlari — Vergi Macallesine uygun qruplasdiriimig,
hesabat (vergi) dovri arzinde ugotu malumatlarinin sistemlagdirlmis icmal

formasidir.
Vergi ugotunun funksiyalari:

> Odayicilarin vergi 6hdaliklarini dizglin musyyan etmak tgln zaruri ilk
informasiyalari toplamagq va onlari tayin edilmis qaydada geyde almaq;

> ilk vergi informasiyalarini muhasibat ve vergi registrlerinde, muhasibat
ucotunun hesablarinda vaxtli-vaxtinda aks etdirmak;

> vergi Odayicisinin vergi ohdaliklerinin saviyyasini duzgun muayyan
etmak;

> duzgun va daqiq vergi hesabatinin formalasdirimasi.

Vergi haqqinda ganunvericilik vergitutmanin Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericilik aktlarindan ibarst olmagla, asagidaki prinsipleri shats edir:

v vergiler haqqinda qanunvericilik vergitutmanin Gmumi, bearaber ve
adalstli olmasina ssaslanmalidir;

v' vergiler igtisadi cehatdan asaslanmalidir;

v' her kesin konstitusiya hlquglarinin hayata kegrilmasina manegilik
téradan vergilarin miayyan edilmasina yol verilmir;

v' Azerbaycan Respublikasinin vahid igtisadi makanini pozan ve ya
mallarin pul vasaitlerinin azad yerdayismasina bilavasita ve ya dolayisi yol ile
mahdudlasdiran, yaxud manegilik toradan vergilorin musyyan olunmasina yol
verilmir;

v" heg bir saxs olda etdiyi manfastdean eyni név verginin bir defeden artiq
0damaya macbur edile bilmaz;

v" mulkiyyat formasindan ve ya fiziki sexslerin vetandashdindan ve ya
kapitalin yerinden asli olaraq vergilarin muxtelif deraclerinin miayyen edilmasi
gadagandir;

v’ vergi sistemi sahibkarliq va investisiya faaliyyatini tagvig etmalidir.

Vergi o6dayicilarinin ugotu

Her bir vergi 6deyan muassisa va ya sexsi vergilarin dizgun hesablanmasi ve
0danmasini tamin etmaya borcludur.
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Galir vergisi:

Ayliq gslirden asagidaki daracaelarla vergi tutulur:

Vergi tutulan ayhqg galirin Verginin mablagi
mablagi
2500 manatadak 14 faiz
2500 manatdan COX 350 manat + 2500
olduqda manatdan ¢ox olan mablagin 25
faizi

iki ve ya daha cox yerde muzdla isleyen fiziki sexslerin gslirlerinden galir vergisi her
bir is yerinda 6denilon mablagdan ayricahesablanir ve dovlst budcasina ddanilir.

Qeyri-sahibkariliq fealiyysti Uzrs illik galirden asagidaki daraclarle vergi tutulur:

Vergi tutulan illik galirin Verginin mablagi
mablagdi
30000 manatadak 14 faiz
30000 manatdan c¢ox 4200 manat + 30000
oldugda manatdan ¢ox olan mablagin 25
faizi

Huqugqi soxslarin manfaat vergisi

Azarbaycan Respublikasinda rezident ve qeyri-rezident muiassisalor manfast
vergisinin ddayicileridir. Rezident miuassise ugln vergitutma obyekti onun manfastidir. Osas
vasaitlerin yeniden giymsatlendiriimasindan yaranan artim manfeat vergisinin vergitutma
obyekti deyildir. Muassislerin manfastindan 20 faiz daracasi ila vergi tutulur.

Olava dayar vergisi.

Olave dayer vergisi (©DV) vergi tutulan dévriyyadan hesablanan verginin mablagi ila
bu Macallenin muddeaalarina uygun olaraq verilen elektron vergi hesab-fakturalara ve ya
itxalda ©DV-nin o6denildiyini gostaren senadlere muvafiq suretde evezlesdiriimali olan
verginin mablagi arasindaki farqdir. ©DV-nin 6dayicisi kimi geydiyyatdan kegan va ya
geydiyyatdan kegmali olan saxs ©DV-nin 6dayicisidir. ©@DV-nin daracesi her vergi tutulan
amaliyyatin va har vergi tutulan idxalin dayarinin 18 faizidir.

Aksiz vergisi

Aksiz aksizli mallarin satis qgiymatine daxil edilean vergidir. Azesrbaycan
Respublikasinin erazisinde istehsal edilon, yaxud idxal olunan aksizli mallardan, vergiden
azad edilen mallar istisna olunmagqla, aksiz tutulur.

Asagidaki mallar aksizli mallara aid edilir: igmali spirt, piya ve spirtli ickilarin butlin
ndvleri; tutin memulatlar; neft msahsullari; minik avtomobilleri (xtsusi nisan va
avadanliglarla tachiz olunmus xususi teyinath avtonaqgliyyat vasiteleri istisna
olmagla);isitrahat ve ya idman Ugun yaxtalar ve bu magsadlar Ug¢un nazards tutulan diger
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Uzan vasitelar; idxal olunan platin, qizil, ondan hazirlanmig zargarlik ve digar maisat
mamulatiari, emal olunmus, ¢esidlanmis, ¢arcivays salinmig ve barkidilmis almaz.

Xususi mulkiyystinde olan binalarin sahasinin (yasayis sahalarina muinasibatds -
onlarin 30 kvadrat metrden artig olan hissasinin) har kvadratmetrine gore asagidaki
cadvalda gostarilon deracelar tetbigq olunur (bina Baki saharinde yerlasdikde, hamin
daracalera muvafiq icra hakimiyyati orqganinin muayyan etdiyi 0,7- dan asagi ve 1,5 — dan
yuxari olamayan amsallar tatbiq edilmakla):

Yasayis mantaqalori Fiziki soxsin
xususi miulkiyyatinde olan
yasayls Vo qeyri-yasayis
sahalari (mantla)

Baki 0,4

Gancs, Sumqayit 0,3
soharlari va Abseron rayonu

Diger ssharler (rayon 0,2

tabeliyinde olan sahaerler istisna
olmagla), rayon markazleri

Rayon tabeliyinde olan 0,1
soharlorda, (qoesabaloerde ve
kandlerde (Baki ve Sumgayit
sohaerlerinin, habele Abseron
rayonunun qgasaba ve kandlari
istisna olmagla)

Torpaq vergisi

Fiziki sexslarin ve muassislarin Azarbaycan Respublikasinin arazisinde mulkiyyastinda
vo ya isitfadasinda olan torpaq sahaleri vergitutma obyekti sayilir. Torpaq vergisinin deracesi
kand taserrufati torpaglari Uzre 1 serti bal tgin 0,06 manat muayyan edilir.

Mavafiq icra hakimiyyati organi terafinden kadastr giymat rayonlari ve ora daxil olan
inzibati rayonlar Uzra kand tesarrifati torpaglarinin teyinati, cografi yerlasmasi va keyfiyyat
nazars alinmagla sarti ballari mtayyanlesdirilir.

Yol vergisi

Azarbaycan Respublikasinin erazisine daxil olan ve hamin araziden sarnigin ve yuk
dasimasi Ugun istifade edan avtonagliyyat vasitalerinin sahiblari olan qeyri-rezident sexsler,
habele Azarbaycan Respublikasinin srazisinde avtomobil benzininin, dizel yanacaginin va
maye gazinin istehsal ve ya idxal ile maggul olan sexslar yol vergisinin 6dayicilaridir.

Madoan vergisi

Azoarbaycan Respublikasinin arazisinde, o cumladan Xazar danizinin (golunun)
Azarbaycan Respublikasina mansub olan sektorunda faydali gazintilarin gixarilmasina gore
madan vergisi tutulur. Hesabat ayi Uglin maden vergisinin mablagi faydali gazintilarin
cixarildigi aydan sonraki ayin 20-dan gec olmayaraq 6daenilir. Yerin tarkibindan ¢ixarilan
xam neft Ggln -26%, tebii qaz Ugin — 20%,filiz faydali qazintilari: 0 cimladen batin ndv
metallar Uguin -3% mablaginde madan vergisi muayyanlagdirilir:
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Senadlasdirilmis vergi

©DV magsadleri tglin geydiyyata alinmis va ardicil 12 ayliq dévrin istanilen ayinda
(aylarinda) vergi tutulan amaliyyatlarin hacmi 200.000 manat ve ondan az olan saxsler, vergi
tutulan emaliyyatlarinin hacmi ardicil 12 ayliq dévrin istenilen ayinda (aylarinda) 200,000
manatdan artiq olan ticarat ve ictimai iase fealiyyati ile masgul olan sexslar sadealagdirilmis
verginin odayicisi olmaq huququna malikdirler.

Sadaelasdirilmis vergi mallarin tagdim edilmasindan, iglarin gértlmasinden, xidmatlarin
goOsterilmasinden alde etdiyi vesaitin mablaginden (Umumi hasilatinin hacmindan) ve
satigdankanar galirloerden Baki sahari Uzra 4%, digar sahar va rayonlarda, Naxgivan Muxtar
Respublikasinda ise -2% ile hesablanir.
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MUHASIBAT UGOTUNUN TOSKILI

Ucotun taskili prinsiplori

istenilon 6élkade miihasibat ucotunun teskiline 2 qrup amiller tesir edir: obyektiv ve
subyektiv amillor.

Obyektiv amillar milli igtisadiyyatin inkisaf xUsusiyyatlerini aks etdirir.

Subyektiv amillar ise quvvada olan mdvcud normativ-hiquqi baza saraitinde
muhasibat ugotunun apariilmasinin daha optimal Usullarinin segilmasini muayyanloesdirir.

Azarbaycanda miihasibat ugotu sahesinds heayata kegrilon islahatlar agsagidaki
merhaleleri ehats edir:

*muhasibat ugotu subyektlorinin faaliyyetini tenzimleyan qganunvericilik aktlari
paketinin hazirlanmasi va gabul edilmasi;

* gqanunvericiliya mavafiq suretde yeni maliyys hesabatlarinin vaxtinda teqdimati;

* yeni maliyya hesabatlarinin hazirlanmasi magsadils fasilasiz talim prosesinin hayata
kecrilmasi.

Miihasibat ugotunun tagkilinde miiassisanin vazifalari

Miihasibat ugotunun teskilinde miiessisenin vazifaleri asagidakilardir:

> muassisa amlakinin, éhdaliklerinin va bitln tesarrifat amaliyyatlarinin
muhasibat ugotunun movcud ganunguluga uygun islenib, ikili yazilis Usulu ila
aparilmasi;

> hesabat dovrindaki mdvcud amlakin dizgln aks etdiriimasi;

> batdn tesarrufat emaliyyatlarinin ardicil temin edilmasi;

> galir va xarclarin hesabat dovrina dizgun aid edilmasi;

> maliyye, bank, vergi organlari, malsatanlar, kreditorlar ve saxsler

tarafindan operativ rehbarliyin dizglin formalasdiriimasini temin etmak.

Ucotun taskilinde bas miuhasibin rolu

Musssisada ugotun tagkili, hesabat malumatlarinindigun tertibi ve vaxtinda
yuxari tagkilata taqdim edilmasi masuliyysti birbasa bas muhasibin Uzarina dusgur.
“Muhasib” s6zu arab s6zU olub hesab aparan, hazirlayan saxs manasini verir.

Bas miihasib:

> Mueassisa terafinden hayata kegirilon butin taserrufat amaliyyatlarinin
muhasibat ugotu hesabina dlizgln eks etdiriimasini, maliyye hesabatlarinin miayyan
edilmis muddeatlarde tartib ve taqdim edilmasi, hesabatin igtisadi tahlilinin hayata
kegcirilmasini tamin edir;

> Daxil olan pul vasaitlerinin, amtes-material qiyatlilerinin va osas
vesaitlerin ugotunu, xarclar simetasinin hazirlanmasini tagkil edir;
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> Mahsulun, is ve xidmatlerin maya deyari hesabatinin igtisadi cehatdan
asaslandirimig tertibi, dovlet biudcasinde édemaler, dovlet sosial sigorta haqql ve
diger ehtiyat fondlarina ayrilmalari tertib edir;

> ilkin  mihasibat senadlerinin, hesabalasamalarin ve &denis
ohdaliklerinin, amak haqqi fondunun sarf olunmasinin, vazife maasglarinin, maddi
giymeatlilarin inventarlagmasinin tagkilini temin etmak;

> Pul veasaitleri ve amtasa-material giymatlilerinin catismazliglari  ve
manimsanilmasi haqqginda sanadlerin tertibinds istirak edir, lazimi hallarda muvafiq
iglerin hiqug-muhafize organlarina verilmasine nazaret edir.

Azarbaycan Respublikasinda mihasibat ugotunun tanzimlanmasi

Azarbaycan Respublikasinda muhasibat ugotu sahasinda butin normativ
sonadlarin, onlarin forma ve rekvizitlarinin yaradilmasi ve yayllmasi Azarbaycan
Respublikasi Maliyye Nazirliyinin icazesi olmadan hayata kegrila bilmaz.

Miihasibat ugotunu tenzimlayen normativ aktlari, senadlari 4 seviyyade
giymetlandirmek olar:

I seviyye - “Mihasibat ugotu hagqinda Azarbaycan Respublikasinin ganunu’;

Il saviyys - muhasibat ugotu standartlari;

Il seviyya - mlvafiq icra organlarinin hazirladigi metodiki gosterislor, telimatlar
ve bu kimi sanadler;

IV seviyys - qeyd olunan sanadlare asaslanan amlaki, hesablagmalari,
Ohdsliklarin daxili ugot qaydalarini miayyan edan muassisadaxili isgi senadlari.

Umumiyystls, miihasibat ugotu sistemlerinin  hiiquqi tenzimlenmasi
asagdidakilarla tamin olunur:

> Beynalxalq prinsiplare uygunlug ve hamginin igtisadiyyatin inkigsaf
xususiyyatlari nazars alinmagla hazirlanmig milli standartlarin mévcudlugu;
> Muhasibat ucotu ve hesabati hagqinda ganun;

> Muhasibat ugotunun milli hesablar plant;
> Muahasibat (maliyya) hesabatlari sistemi;
> Tesarrufat subyektinin ugot siyasaeti.
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